Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Matopolski - Polska Unig Europejska M ALO P O L S I( A

REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA FINANSOWEGO NA
ROZPOCZECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
~Strefa efektywnej transformacji”

nr projektu FEMP.08.01-IP.02-0030/23

w ramach Priorytetu 8. Fundusze europejskie dla sprawiedliwej transformacji
Matopolski Zachodniej; Dziatanie 8.1 — Dziatania na rzecz poprawy sytuacji
na rynku pracy, typ projektu A: kompleksowe programy transformacji

i wsparcia na rynku pracy z Funduszu Sprawiedliwej Transformacji

§1
Definicje

Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajg:

1. Partner Wiodacy (Beneficjent) — Stowarzyszenie na Rzecz Szkoty Zarzadzania
i Handlu w Oswiecimiu — Spofeczna Szkota Zarzadzania i Handlu (Partner Wiodacy)
z siedziba: ul. St. Leszczynskiej 7, 32-600 Oswiecim.

2. Partner — podmiot w rozumieniu art. 39 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, realizujacy
wspdlnie z Partnerem Wiodgcym i innymi Partnerami projekt na warunkach okreslonych
w umowie o dofinansowanie projektu i porozumieniu albo umowie o partnerstwie
i wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe,
tj. Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., Towarzystwo O$wiatowe Ziemi
Chrzanowskiej w Chrzanowie.

3. Dziatalnos$¢ gospodarcza — jest to zarobkowa dziatalno$¢ wytwodrcza, budowlana,
handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze zt6z,
a takze dziatalno$¢ zawodowa, wykonywana w sposdb zorganizowany i ciggty, zgodnie
z zapisami ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcow. Przez prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej rozumie sie takze udziat w spoétkach cywilnych, jawnych oraz
partnerskich. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej
dziatalnosci w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej
lub partnerskiej, przy czym zatozenie spotki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe
jest wylacznie pomiedzy uczestnikami tego samego projektu.

4. Dzien — dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu
do wykonania czynnosci przypada na dzier ustawowo wolny od pracy lub na sobote,
termin uptywa nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.

5. Dzien rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej — dzier wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) lub data zarejestrowania w Krajowym Rejestrze Sagdowym (KRS).
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6. Dzien udzielenia pomocy de minimis — za date przyznania pomocy de minimis

10.

11.

uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego (dotacja)
zawieranej miedzy Partnerem Wiodacym/Partnerem a Uczestnikiem/ Uczestniczka
projektu. Umowa precyzyjnie okresSla wysokos¢ srodkow, jakie otrzyma dany UP
w ramach projektu.

. Ekspert niezalezny — osoba dokonujgca oceny merytorycznej biznesplanu oraz

odwotania od oceny BP (oceniajgca punktowo). Ekspert niezalezny posiada
wyksztatcenie min. Srednie i doswiadczenie w ocenie biznesplandw (min. 6 miesiecy).
Ekspertem niezaleznym, nie moze by¢ Ekspert dotacyjny.

. Ekspert dotacyjny — osoba, ktdra stuzy Uczestnikowi/Uczestniczce projektu pomoca

w technicznym wypetnieniu biznesplanu oraz jednoczes$nie dokonuje jego oceny
formalnej. Ekspert dotacyjny posiada wyksztatcenie min. Srednie
/certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce przeprowadzenie danego wsparcia,
doswiadczenie w przygotowaniu biznesplandw/prowadzeniu wtasnej dziatalnosci
gospodarczej/szkolen z przedsiebiorczosci (min. 6 miesiecy).

. Instytucja Posredniczaca (IP) — oznacza to Wojewddzki Urzad Pracy, plac Na

Stawach 1, 30-107 Krakdw.

Kwota minimalnego wynagrodzenia za prace — kwota okreslona na podstawie art.
2 Ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2207), ustalona na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu do
IP przez Partnera Wiodacego tj. 2023 .

Pomoc de minimis — pomoc inna niz pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie,
pomoc spetniajgca przestanki okreSlone we wtasciwych przepisach prawa Unii
Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie.

§2

Ogodlne zasady przyznawania wsparcia finansowego na zalozenie
dziatalnosci gospodarczej

. Wsparcie realizowane jest przez Partnera Wiodgcego: Stowarzyszenie na Rzecz Szkoty

Zarzadzania i Handlu w Oswiecimiu — Spoteczng Szkote Zarzadzania i Handlu oraz
Partnerow: Matopolskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A., Towarzystwo Oswiatowe
Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie.

. Osoby ubiegajace sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

powinny posiadac¢ odpowiednie predyspozycje, tj. wykazywac sie takimi cechami jak:
samodzielnos¢, przedsiebiorczo$é, odpowiedzialno$é, umiejetnos¢ planowania i myslenia
analitycznego, sumiennos¢. Jednym z warunkéw przyznania wsparcia na rozpoczecie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej jest ztozenie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
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o$wiadczenia o braku podwojnego finansowania tj. o niekorzystaniu réwnolegle z innych
$rodkdw publicznych, o nie otrzymywaniu jednoczes$nie wsparcia o analogicznym
celu/charakterze w projekcie wspotfinansowanym ze Srodkow Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji np. z programu $lgskiego, Funduszu Pracy, Parstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych, srodkéw oferowanych w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) (w szczegdlnosci w ramach Dziatania
6.1, 6.2, 6.4, 6.6 typ B FEM 2021-2027), Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR) oraz Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2021- 2027

na pokrycie tych samych wydatkdw zwigzanych z podjeciem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej.

3. O wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moga sie ubiegac
jedynie zakwalifikowani do udziatu w projekcie Uczestnicy/Uczestniczki projektu, ktérzy
zostali skierowani do udziatu w tej formie wsparcia na podstawie rozmowy z doradca
zawodowym i analizie planowanej dziatalnosci gospodarczej — kryteria punktowe
na podstawie ztozonego dokumentu ,Informacja o planowanej DG”, ktorej celem jest
weryfikacja predyspozycji kandydata (w tym np. cech osobowosciowych, poziomu
motywacji) do samodzielnego prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej.

4. Osoby ubiegajgce sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
muszg zalozy¢ dziatalnosc¢ na terenie Matopolski Zachodniej (powiat
oswiecimski, wadowicki, chrzanowski, olkuski), co deklarujg w o$wiadczeniu sktadanym
wraz z formularzem rekrutacyjnym. Monitorowaniu przez okres 12 miesiecy od dnia
zatozenia dziatalnosci gospodarczej podlega utrzymanie firmy na terenie Matopolski
Zachodniej oraz, jesli przyznano dodatkowe punkty w ramach preferencji - utrzymanie
dziatalnosci gospodarczej na terenie miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-
gospodarcze oraz gmin gorniczych.

5. Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktére:

a. posiadaty wpis do CEIDG, byly zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS
lub prowadzity dziatalno$¢ gospodarczg na podstawie odrebnych przepiséw w okresie
12 kolejnych miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,

b. zawiesity lub miaty zawieszong dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie przepisow
o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub o Krajowym
Rejestrze Sgdowym w okresie 12 kolejnych miesiecy poprzedzajacych dzien
przystgpienia do projektu,

C. zamierzajg zatozy¢ rolniczg dziatalno$¢ gospodarczg i réwnoczesnie podlegac
ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw zgodnie z ustawg z dnia 20 grudnia 1990 r.
0 ubezpieczeniu spotecznym rolnikdéw,

d. zamierzajg zatozy¢ dziatalno$¢ komorniczg zgodnie z ustawg z dnia 22 marca 2018 r.
0 komornikach sadowych,

e. w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty wspdlnikami
spotek osobowych prawa handlowego (spdtki jawnej, spotki partnerskiej, spotki
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komandytowej, spotki komandytowo-akcyjnej), spotek cywilnych,

f. w okresie 12 kolejnych miesiecy przed przystgpieniem do projektu byty cztonkami
spotdzielni utworzonych na podstawie prawa spétdzielczego?,

g. chcg otrzymac $rodki na dziatalno$¢ gospodarczg, ktdra w okresie 12 kolejnych
miesiecy przed przystgpieniem do projektu prowadzona byta przez cztonka rodziny,
z wykorzystaniem zasobow materialnych (pomieszczenia, sprzet itp.) stanowigcych
zaplecze dla tej dziatalnosci,

h. byly zatrudnione w rozumieniu Kodeksu Pracy w ciggu ostatnich 3 lat, u Partnera
Wiodacego, Partnera lub Wykonawcy (o ile jest on juz znany) w ramach projektu,
a takze osobom, ktore tgczy lub tgczyt z Partnerem Wiodgcym/Partnerem/Wykonawca
lub pracownikiem Partnera Wiodgcego/Partnera, uczestniczacych w procesie
rekrutacji i oceny biznesplanéw:

* zwigzek matzenski lub konkubinat, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa
(w linii prostej lub bocznej do II stopnia) lub

* zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

* wylgczenie dotyczy réwniez wszystkich osob upowaznionych do sktadania
wigzacych o$wiadczen woli w imieniu Partnera Wiodgcego, Partnera
lub Wykonawcy.

i. byly karane za przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu
Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz nie korzystajgce z petni praw
publicznych i nieposiadajgce petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

j. posiadajg na dzien przystgpienia do projektu zalegtosci w regulowaniu zobowigzan
cywilnoprawnych,

k. posiadajg zakaz dostepu do $rodkow, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1i 4
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

. otrzymaty pomoc publiczng dotyczaca tych samych kosztdw kwalifikowalnych, o ktére
bedg sie ubiega¢ w ramach projektu;

m.nie wyrazity zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych w celu realizacji
monitoringu i ewaluacji projektu;

n. odbywajg kare pozbawienia wolnosci, z wyjatkiem osdb objetych dozorem
elektronicznym.

6. Jednorazowe wsparcie finansowe odpowiada stawce w wysokosci nie wyzszej niz 6-
krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia, w przypadku niniejszego projektu kwota
dofinansowania nie moze przekroczy¢ 39 135,00 PLN brutto.

7. W ramach projektu mozliwe jest uruchomienie wytgcznie nowej dziatalnosci
w formie: jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej, spotki cywilnej, jawnej lub

1 Dopuszczalne jest uczestnictwo w projekcie osob bedacych cztonkami spotdzielni
oszczednosciowo pozyczkowych, spotdzielni budownictwa mieszkaniowego i bankéw
spotdzielczych, jezeli nie osiggajg przychodu z tytutu tego cztonkostwa.
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10.

11.

12.

partnerskiej, przy czym zatozenie spétki cywilnej, jawnej lub partnerskiej mozliwe jest
wytgcznie pomiedzy Uczestnikami tego samego projektu.

. Wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze zostac takze

przyznane Uczestnikowi projektu prowadzgcemu wczesniej dziatalnos$¢ zgodnie z art. 5
ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow?, ktéry jednoczesnie
spetnia pozostate warunki udziatu w projekcie.

. Dziatalno$¢ gospodarcza zatozona w ramach projektu prowadzona jest na zasadach

okreslonych w ustawie Prawo przedsiebiorcow.

Uczestnik projektu w trakcie uczestniczenia w projekcie oraz w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie ma mozliwosci catkowitej zmiany

profilu dziatalnosci wzgledem dziatalnosci przedstawionej w biznesplanie. Jednakze
nie ma przeciwwskazan, aby profil prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zostat
rozszerzony lub zmodyfikowany, o czym Uczestnik/Uczestniczka projektu powinien/a
kazdorazowo poinformowac Partnera Wiodgcego/Partnera.

Wsparcie w postaci Srodkéw finansowych na zatozenie dziatalnosSci gospodarczej

udzielane jest na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego zawieranej

pomiedzy Uczestnikiem/Uczestniczkg a Partnerem Wiodacym/Partnerem, w terminie
okreslonym przez Partnera Wiodgcego/Partnera. Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktory
podpisze umowe o udzieleniu wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej jednoczesnie zobowigzany bedzie do:

a. korzystania ze srodkow finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w sposOb gwarantujgcy osiggniecie zatozonych celéw i zadan,

b. prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej przez co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG
lub KRS). Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

c. rozliczenia wydatkéw przewidzianych do zakupienia w biznesplanie,

d. poddania sie kontroli i monitoringowi w zakresie rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

e. zwrotu udzielonych $rodkoéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
wraz z odsetkami jak dla zalegtosci podatkowych w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z zapisami Umowy.

Otrzymane wsparcie finansowe moze stanowi¢ 100% fgcznych kosztdéw inwestycji.

2

Zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow,

dziatalnosci gospodarczej nie stanowi dziatalno$¢ wykonywana przez osobe fizyczng, ktérej
przychdd nalezny z tej dziatalnosci nie przekracza w zadnym miesigcu 50% kwoty
minimalnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2020 r. poz. 2207), i ktéra w okresie
ostatnich 60 miesiecy nie wykonywata dziatalnosci gospodarcze;j.
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13. Wsparcie finansowe przyznawane jest wytgcznie w celu sfinansowania niezbednych
kosztéw zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalnosci gospodarcze;j.
Ww. koszty muszg zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Wnioskodawce
w biznesplanie.

14. Pomoc w ramach Dziatania stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na podstawie
Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027.

15. Catos¢ wsparcia realizowana jest przez Partnera Wiodgcego/Partnera, do ktorego
ztozono dokumenty rekrutacyjne.

§3
Wsparcie szkoleniowe

1. Rekomendacje do ubiegania sie o dotacje udzielane sg Uczestnikom Projektu
w Indywidualnym Planie Dziatania. Ww. rekomendacja nastepuje po przeprowadzeniu
weryfikacji pomystu na biznes i predyspozycji kandydata do samodzielnego zatozenia
i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

2. Uczestnik/Uczestniczka projektu wnioskujacy/a o dotacje przedstawia na rozmowie
weryfikujgcej kompletne informacje zawarte w zatgczniku nr 1 do niniejszego
Regulaminu: ,Informacje o planowanej dziatalnosci gospodarczej”, ktory stanowi
podstawe oceny planu biznesowego w odniesieniu do predyspozycji i kwalifikacji
Uczestnika/Uczestniczki projektu. Kompletnie wypetniony i podpisany przez Uczestnika
dokument podlega ocenie punktowej Doradcy zawodowego przed etapem
kwalifikujgcym do wsparcia szkoleniowego.

3. W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej ocenie bedg podlegaé¢ m.in. predyspozycije,
wyksztatcenie/ doswiadczenie zawodowe, kwalifikacje, ktére bedg odgrywac kluczowa
role w prowadzonej dziatalnosci, stan przygotowania do przysztej dziatalnosci,
znajomos¢ rynku, zweryfikowany zostanie plan biznesowy w kontekscie posiadanych
umiejetnosci. Uczestnicy skierowani na Sciezke dotacyjng powinni wykazywac sie takimi
cechami jak: samodzielno$¢, przedsiebiorczo$¢, odpowiedzialno$¢ umiejetnosc
planowania i my$lenia analitycznego, sumienno$¢.

4. Weryfikacja pomystu na biznes oraz predyspozycji kandydata dokonywana bedzie
na podstawie karty oceny predyspozycji Uczestnika/Uczestniczki stanowigcej zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Doradca zawodowy okresla i uzasadnia stopien gotowosci w kryteriach: Spojnosc¢
i logicznos¢ pomystu na biznes (max. 10 pkt), Znajomos¢ rynku
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10.

11.

12.

13.

(klienci/konkurenci/rynek) i znajomos¢ otoczenia (max 10 pkt), Posiadane
wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje (max. 5 pkt), Cechy osobowosciowe

i motywacja (max. 5 pkt), Realnos¢ planu biznesowego i przygotowanie do jego
realizacji (max 10 pkt). Rekomendacja do wsparcia szkoleniowego przed rozpoczeciem
dziatalnosci gospodarczej - uzyskanie minimum 70 % punktow, w tym minimum

5 punktdéw w kategorii: ,Spdjnos¢ i logicznos¢ pomystu na biznes”. Powyzsze kryteria
oceniane sg na podstawie predyspozycji i kwalifikacji Uczestnika/Uczestniczki.

. Uczestnicy, ktdérzy otrzymajg pozytywna rekomendacje do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej zostang tym samym zakwalifikowani na liste rankingowg do wsparcia
szkoleniowego (dla 0s6b chcgcych zatozy¢ dziatalno$¢ gospodarczg). Sposrdd
Uczestnikow wnioskujacych o wsparcie dotacyjne, ktorzy otrzymajg w karcie oceny
predyspozycji najwiekszg liczbe punktdw wytonione bedg max. 10 osobowe grupy
szkoleniowe.

. Uczestnikom, ktdrzy nie otrzymajq pozytywnej rekomendacji do wsparcia szkoleniowego

przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej lub otrzymajg sume punktdw nizszg niz
kwalifikujgca do udziatu w grupie szkoleniowej nie przystuguje odwotanie od oceny.

. Na etapie poprzedzajgcym zatozenie dziatalnosci gospodarczej kazdy

Uczestnik/Uczestniczka z ww. listy rankingowej zostanie objety/a wsparciem
szkoleniowym z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnosci w wymiarze 60h.

. Zakres wsparcia szkoleniowego obejmowac bedzie nastepujgce zagadnienia:

a. dziatalnos¢ gospodarcza w konteksScie przepisdw prawnych,

ksiegowos¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,

reklama i inne dziatania promocyjne,

inne zrédfa finansowania dziatalnosci gospodarczej,

sporzgdzenie biznesplanu i jego realizacja,

negocjacje biznesowe,

pozyskanie i obstuga klienta,

radzenie sobie ze stresem i konfliktem.

Uczestnik/Uczestniczka szkolenia zobowigzany/a jest do uzyskania frekwencji min. 80 %
catkowitego czasu trwania szkolenia oraz do kazdorazowego usprawiedliwiania
nieobecnosci na zajeciach.

Wykonawca szkolenia zobowigzany jest przeprowadzi¢ test/egzamin przed i

po zakonczeniu realizacji szkolenia, badajacy poziom nabytej przez
Uczestnika/Uczestniczke wiedzy.

Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzany/a przystgpi¢ do testu/egzaminu
sprawdzajgcego wiedze przed szkoleniem jak i wiedze nabytg w ramach
przeprowadzonego wsparcia szkoleniowego. Pozytywne zaliczenie testu/egzaminu
sprawdzajgcego wiedze nabytg na szkoleniu (uzyskanie min. 75% punktow z testu), jest
jednym z warunkéw uzyskania wsparcia finansowego, tj. ztozenia biznesplanu.

W szkoleniach wykorzystywane bedg m.in. programy komputerowe, z ktérych
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14.

Uczestnicy/Uczestniczki bedg korzysta¢ w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
sposoby opracowywania raportéw obrazujgcych kondycje firmy, sporzadzania prognoz
oraz plandw operacyjnych i strategicznych firmy.

Grupy szkoleniowe uruchamiane bedg na biezgco po zebraniu sie od 2 do max. 10 osob.

§4

Procedura przygotowania i skladania biznesplanow

1.

10.

W ramach projektu przewidziano indywidualne spotkania z ekspertem dotacyjnym

w wymiarze Srednio 10 godzin dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu, ktdrych
celem jest uzyskanie wiedzy i wsparcia z zakresu sporzadzania biznesplanu,
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. Ekspert dotacyjny bedzie stuzyt pomocg w technicznym wypetnieniu biznesplanu

i dokona oceny formalnej biznesplanu.

. Partner Wiodacy/Partner poinformuje Uczestnikdw/Uczestniczki projektu poprzez strone

internetowg projektu o naborze biznesplandéw na co najmniej 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem naboru.

. Uczestnicy/Uczestniczki projektu zobligowani/e sg do ztozenia biznesplanu wraz

z wymaganymi zatgcznikami w terminie wskazanym przez Partnera Wiodgcego/Partnera.

. Biznesplan musi zostac ztozony przez Uczestnika/Uczestniczke projektu przed

zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik/Uczestniczka projektu moze
zarejestrowac dziatalnos¢ gospodarczg dopiero po pozytywnej ocenie merytorycznej
biznesplanu.

. W przypadku, gdy aplikujgcym jest Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktéry/a wraz

z innymi Uczestnikami/Uczestniczkami planuje utworzenie spotki, w biznesplanie wpisuje
pozostatych Uczestnikdw przedsiewziecia, ktorzy zamierzajg w ramach prowadzonej
dziatalnosci ubiegad sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

. Uczestnik/Uczestniczka projektu moze zatgczy¢ inne dokumenty, ktére sg istotne

z punktu widzenia ocenianego biznesplanu, np. umowy przedwstepne, umowy
0 wspoOtpracy, kserokopie uprawnien.

. Uczestnicy/Uczestniczki projektu sg zobowigzani/e do ztozenia biznesplanu wraz

z wymaganymi zatgcznikami, zgodnie z wymogami niniejszego Regulaminu.

. Biznesplan wraz z zatgcznikami powinien by¢ przygotowany w 1 egzemplarzu

wypetnionym komputerowo, czytelnie w jezyku polskim. Przed ztozeniem, biznesplan
nalezy czytelnie wtasnorecznie podpisaé, w miejscach przeznaczonych do ztozenia
podpisu i spigc trwale wraz z zatgcznikami w sposob uniemozliwiajacy przypadkowg
dekompletacje.

Pola, ktére danego Uczestnika/Uczestniczki projektu nie dotyczg nalezy uzupetnic
formulg ,nie dotyczy”. Pozostawienie jakiejkolwiek pozycji w biznesplanie
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niewypetnionej stanowi btagd formalny.

11. Zatgczniki wymagane do biznesplanu powinny by¢ potwierdzone za zgodno$c¢
z oryginatem przez Uczestnika/Uczestniczke projektu. Prawidtowo potwierdzona
za zgodnos¢ kopia zawiera czytelny podpis Uczestnika projektu z klauzulg ,,potwierdzam
za zgodnoSc¢ z oryginatem” na kazdej stronie lub ,,potwierdzam za zgodnos$¢
z oryginatem od strony ... do strony ..."” na pierwszej stronie dokumentu
wielostronicowego.

12. Niedopuszczalna jest ingerencja w tre$¢ wzoru biznesplanu oraz zatgcznikdw, usuwanie
zapisow, logotypow, ztozenie nieaktualnych wersji dokumentow, przyjetej czcionki
(Tahoma, rozmiar 12).

13. Biznesplany mozna sktadac osobiscie w biurach (w godzinach pracy poszczegdinych
biur), pocztg tradycyjna, pocztg elektroniczng (decyduje data wptywu do biura
projektu).

14. W przypadku sktadania biznesplanu w wersji papierowej nalezy ztozy¢ go do biura
projektu w zamknietej kopercie opisanej wedtug ponizszego wzoru:

Imie i Nazwisko
Uczestnika/Uczestniczki projektu
Nazwa przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy)
Adres

Biznesplan w ramach projektu ,Strefa efektywnej transformacji”

Nazwa i adres Beneficienta
(w zaleznosci, gdzie bedzie sktadany formularz, adekwatnie do realizowanego wsparcia)

Partner wiodacy:

Stowarzyszenie na Rzecz Szkoty Zarzadzania i Handlu w O$wiecimiu - Spoteczna Szkota
Zarzadzania i Handlu

ul. Stanistawy Leszczynskiej 7

32-600 Oswiecim lub

Partner:

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
ul. Karmelicka 1, 1 pietro, pokdj nr 4 i 4a
34-100 Wadowice lub

Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie
ul. Kanatowa 21,
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32-500 Chrzandéw

Biura projektu:

Stowarzyszenie na Rzecz Szkoly Zarzadzania i Handlu w Oswiecimiu -
Spoteczna Szkota Zarzadzania i Handlu

ul. Stanistawy Leszczynskiej 7, 32-600 Oswiecim

e-mail: strefaefektywnejtransformacji@szih.pl

czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 16:00

Matopolska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Karmelicka 1, 1 pietro, pokdj nr 4 i 4a, 34-100 Wadowice
e-mail: wadowice@marr.pl

czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 15:00

Towarzystwo Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie
ul. Kanatowa 21, 32-500 Chrzandéw

e-mail: set@tozch.edu.pl

czynne od poniedziatku do pigtku w godz. 9.00 — 15.00

15. Zasady przesytania dokumentdw pocztg elektroniczna:

a. dokumenty muszg zosta¢ opatrzone podpisem kwalifikowanym/podpisem zaufanym
ePUAP, dokumenty podpisane i przestane w innej formie zostang odrzucone,

b. zasady sktadania dokumentdw pocztg elektroniczng sg tozsame z zasadami
osobistego sktadania dokumentacji w biurach projektu, tj. w godzinach pracy biura
projektu,

C. zaleca sie kontakt telefoniczny z personelem Partnera wiodgcego/Partnera w celu
potwierdzenia wptywu dokumentdw.

16. Dokumenty nalezy przesta¢ na adres e-mail jednego z Partneréw:

e Partnera Wiodgcego SZiH: strefaefektywnejtransformacji@szih.pl

e Partnera MARR: wadowice@marr.pl

e Partnera TOZCH: set@tozch.edu.pl

Przestanie dokumentoéw na inny niz ww. adres danego Partnera skutkuje ich
odrzuceniem.

17. Dokumenty, ktére wptyng do Partnera Wiodgcego/Partnera przed lub po terminie
okreslonym w ogtoszeniu o naborze nie bedg rozpatrywane, o czym
Uczestnik/Uczestniczka zostanie poinformowany/poinformowana.

18. Jeden Uczestnik/Uczestniczka projektu moze ubiegac sie o wsparcie na rozpoczecie
dziatalnosci wytacznie na podstawie jednego ztozonego biznesplanu. W przypadku,
gdy Uczestnik/Uczestniczka projektu ztozy wiecej niz jeden biznesplan, ocenie podlegat
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bedzie tylko ten, ktdry wptynat jako pierwszy. Mozliwe jest wycofanie ztozonego
biznesplanu i ztozenie nowego w terminie trwania naboru.

§5

Ocena formalna biznesplanéw

. Kazdy biznesplan jest oceniany pod wzgledem formalnym przez jednego eksperta
dotacyjnego na podstawie Karty oceny formalnej biznesplanu, ktorej wzér stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Osoby, ktdrych biznesplany nie zawierajg wymaganych zatgcznikdéw lub posiadajg braki
formalne, tj. np. brak podpisu, pozostawione puste pola, bedg wezwane do ich
uzupetnienia.

. Korekty btedéw formalnych nalezy dokonaé, w ciggu 3 dni roboczych od daty
otrzymania wezwania. W celu przyspieszenia procedury korekty btedéw formalnych,
Partner Wiodacy/Partner rekomenduje wizyte osobistg Uczestnika/Uczestniczki w biurze
projektu.

. Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do naniesienia poprawek/uzupetnienia
ztozonych dokumentow, a nie ponownego ztozenia kompletu wymaganych
dokumentéw. Uzupetnienie lub poprawa biznesplanu moze dotyczy¢ jedynie elementéw
wskazanych przez eksperta dotacyjnego.

. Ztozone os$wiadczenia podlegajg korekcie formalnej wylgcznie w zakresie, ktéry nie ma
wptywu na treS¢ merytoryczng o$wiadczenia (np. brak podpisu, oczywiste btedy
pisarskie).

. Po dokonaniu poprawek/uzupetnien biznesplan jest przekazywany do ponownej oceny
formalne;.

. W przypadku niedokonania badz btednego dokonania poprawek/uzupetnien w terminie
wskazanym w pkt 3 biznesplan zostaje odrzucony z przyczyn formalnych.

. Ponowna ocena formalna jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

. Biznesplany, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng bedg podlegaty ocenie
merytorycznej.

§6

Ocena merytoryczna biznesplanow

1. Kazdy biznesplan oceniany jest pod wzgledem merytorycznym przez dwdch, wybranych

ekspertow niezaleznych (ekspertem niezaleznym, dokonujgcym oceny merytorycznej
(oceniajgcym punktowo) nie moze by¢ Ekspert dotacyjny, tj. ten, ktory stuzyt pomoca
przy wypetnianiu biznesplanu).
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2. Ocena biznesplandw odbywac sie bedzie zgodnie z ze Standardami oceny biznesplanow
oraz zatozeniami wniosku o dofinansowanie Projektu w oparciu o Karte oceny
merytorycznej biznesplanu wraz z uzasadnieniem (zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu).

3. Oceniane beda nastepujgce elementy:

d.

Pomyst na Biznes; Analiza Marketingowa — max 35 pkt;

minimum punktowe — 25 pkt

a) Opis produktu 0 - 9 pkt

b) Klienci i charakterystyka rynku 0 - 9 pkt

c) Dystrybucja i promocja 0 - 4 pkt

d) Gtéwni konkurenci 0 - 6 pkt

e) Analiza ograniczen i strategia konkurencji 0 - 7 pkt

Potencjat Wnioskodawcy — max 15 pkt;

minimum punktowe — 9 pkt

a) Uczestnik posiada wyksztatcenie, wiedze i doSwiadczenie do wdrozenia projektu
0- 8 pkt

b) Uczestnik dysponuje potencjatem technicznym do wdrozenia projektu 0 - 7 pkt

Optacalnosc i efektywnos¢ ekonomiczna przedsiewziecia — max 40 pkt;

minimum punktowe — 30 pkt

a) Przewidywane wydatki sg uzasadnione pod wzgledem ekonomiczno - finansowym
0 — 22 pkt

b) Wykonalno$¢ ekonomiczno - finansowa 0 - 12 pkt

¢) Prognoza finansowa 0 - 6 pkt

Operacyjnosc i kompletno$¢ — max 10 pkt

minimum punktowe — 6 pkt

a) Przejrzystos¢, prostota, zrozumiatos¢ zatozen 0 — 5 pkt

b) CatoSciowos¢ opisu przedsiewziecia 0 — 5 pkt

4. W trakcie oceny merytorycznej biznesplan moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt
5. Uczestnicy/Uczestniczki mogg otrzymac dodatkowe punkty preferenciji:
® pracownicy zagrozeni zwolnieniem, pracownicy przewidziani do zwolnienia lub osoby

zwolnione z przyczyn niedotyczacych pracownika z branz/sektoréw podlegajacych
transformacji i bezposrednio z nimi powigzanych a takze ich nieaktywnych zawodowo
cztonkdw rodzin (tj. osoby bierne zawodowo) zamieszkujgce z nimi we wspolnym
gospodarstwie domowym — 4 pkt,

kobiety — 3 pkt,

osoby, planujgce zatozenie dziatalnosci gospodarczej na terenie miast Srednich
tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin gorniczych — 3 pkt (wykaz
stanowi zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

6. Koncowa ocena punktowa danego biznesplanu stanowi $rednig arytmetyczng ocen
merytorycznych dokonanych przez dwoch Ekspertéw niezaleznych, oceniajgcych dany
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

biznesplan. W stosowanej punktacji dopuszcza sie wytgcznie liczby catkowite. Do oceny
punktowej danego biznesplanu doliczana jest suma uzyskanych punktdw preferencji
przez Uczestnika/Uczestniczki.

. W przypadku zmniejszenia przez oceniajgcych wartosci dotacji zostaje to odnotowane

w Karcie oceny merytorycznej z okresleniem wartosci, do ktorej mozna dokonaé zakupu
wraz z uzasadnieniem.

. Partner Wiodacy/Partner kazdorazowo poinformuje pisemnie Uczestnika/Uczestniczke

projektu o wynikach oceny jego biznesplanu wraz z liczbg przyznanych punktéw oraz
wskaze uzasadnienie swojej oceny.

. W przypadku rozbieznosci punktowej ocen Ekspertdw niezaleznych wynoszacej wiecej

niz 25 punktow liczonych od ogdlnej sumy punktdéw (przy czym ocena przynajmniej
jednej z nich musi by¢ pozytywna), biznesplan musi zosta¢ oceniony przez trzeciego
Eksperta, wytonionego przez osobe upowazniong przez Partnera Wiodacego/Partnera,
sposrdd osdb, ktdre wczesniej nie dokonywaty oceny tego biznesplanu.

W przypadku dokonywania oceny przez trzeciego Eksperta ostateczng i wigzacg oceng
jest Srednia arytmetyczna z punktéw przyznanych przez trzeciego Eksperta i punktow
przyznanych przez tego z dwdch Ekspertow, ktérego ocena jest liczbowo zblizona

do oceny trzeciego Eksperta.

Biznesplan moze zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Ekspert niezalezny
stwierdzi, iz opisana przez wnioskodawce dziatalno$¢ gospodarcza jest wykluczona

z mozliwosci uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad

i przepisOw uniemozliwiajgce przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci. Ztozenie dokumentéw poswiadczajgcych nieprawde, stanowi
podstawe do nieudzielania pomocy na kazdym etapie wsparcia.
Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktdrego/ej biznesplan po ocenie merytorycznej zostat
oceniony negatywnie, ma prawo ztozenia pisemnego wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy (odwotania).

Odwotanie powinno zosta¢ ztozone w formie pisemnej, w terminie 3 dni roboczych

od daty otrzymania pisemnej informacji o wynikach oceny merytorycznej biznesplanu.
W celu przyspieszenia procedury, Partner Wiodacy/Partner rekomenduje osobiste
doreczenie dokumentdéw do biura projektu. Odwotanie ztozone po w/w terminie nie
podlega rozpatrzeniu.

Odwotanie powinno zawiera¢ wyjasnienia i informacje dotyczace zakresu
przedsiewziecia oraz powinno odnosic sie do uzasadnien Ekspertéw niezaleznych.
Przedmiotowe wyjasnienia/informacje nie mogg przedstawia¢ nowych okolicznosci,
wzgledem tych, ktore zostaty opisywane uprzednio przez Uczestnika/Uczestniczke

i stanowity podstawe oceny biznesplanu.

Ponownej ocenie podlegajg jedynie te czesci biznesplanu, ktore byty przedmiotem
odwotania. Jesli z tresci odwotania nie wynika jednoznacznie, jaka czeS¢ oceny
biznesplanu zostata zakwestionowana, biznesplan taki podlega powtornej ocenie

13

"Strefa efektywnej transformadji”,
nr projektu FEMP.08.01-IP.02-0030/23



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

w catosci.
W terminie do 10 dni roboczych od otrzymania odwotan, wyznaczony Ekspert niezalezny
dokonuje analizy zasadnosci odwotania i ponownej oceny biznesplanu. Powtdrnej oceny
nie mogg dokonywac Eksperci niezalezni biorgcy udziat w pierwotnej ocenie, ani Ekspert
dotacyjny, ktory dokonat oceny formalnej biznesplanu. Ekspert niezalezny dokonujacy
ponownej oceny biznesplanu w trybie odwotawczym, nie moze réwniez zapoznawac sie
Z jego poprzednig ocena.
Powtdrna ocena nie moze skutkowac obnizeniem pierwotnej liczby punktdw.
W przypadku gdy Ekspert niezalezny, w trybie odwotawczym przyzna mniejszg liczbe
punktow niz wynikatoby to z pierwotnej oceny, za ostateczng uznaje sie poprzednio
przyznang liczbe punktow.
Powtdrna ocena biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktdrej nie przystuguje
odwotanie. Nie ma mozliwosci ponownego ztozenia biznesplanu.
W przypadku uzyskania przez kilku Uczestnikdw/Uczestniczek takiej samej liczby
punktdw, o wyzszej pozycji na liscie decyduje suma punktdéw preferencji, a nastepnie
przyznanych za kategorie:

e optacalnosc i efektywnosS¢ ekonomiczna przedsiewziecia,

e w dalszej kolejnosci za kategorie: pomyst na biznes; analiza marketingowa.
W terminie 3 dni roboczych od zakonczenia procedury odwotawczej, Partner
Wiodacy/Partner informuje Uczestnika/Uczestniczke projektu o sposobie rozpatrzenia
ztozonego odwotania, dotaczajgc kserokopie Karty oceny biznesplanu.
Wsparcie w postaci przyznania Srodkdéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze
by¢ przyznane Uczestnikom projektu, ktdrych biznesplany uzyskaty minimum 70
punktéw ogdtem oraz minimalng liczbe punktéw w poszczegdinych kategoriach oceny
okreslong w ust. 3 niniejszego paragrafu.
Po zakonczeniu oceny merytorycznej biznesplanéw oraz rozpatrzeniu ewentualnych
odwotan od oceny, Partner Wiodacy/Partner sporzadza nastepujgce zestawienia:
a. lista zakwalifikowanych oséb do wsparcia finansowanego na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarczej uszeregowana w kolejnosci malejacej liczby

punktdw,
b. lista 0s6b odrzuconych z powodu nie uzyskania wymaganej liczby punktow, tj.

lista 0sdb, ktérych biznesplany zostaty ocenione negatywnie.
Partner Wiodacy/Partner moze wyrazi¢ zgode na ztozenie w kolejnym naborze
biznesplandéw Uczestnikow/Uczestniczek, ktdrych biznesplany zostaty odrzucone
z przyczyn formalnych lub nie zostaty ztozone w terminie z przyczyn niezaleznych
od Uczestnika/Uczestniczki projektu, pod warunkiem dostepnosci srodkéw finansowych.
Po zakonczeniu procedury oceny biznesplanéw informacja o skfadzie Komisji Oceny
Biznesplanow Partnera Wiodgcego/Partnera zostanie zamieszczona na stronie
internetowej projektu.
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§7

1. Kazdy z Ekspertdw dotacyjnych moze zakwestionowac¢ wysokos$¢ wnioskowanej dotacji.

2. W przypadku stwierdzenia przez Eksperta dotacyjnego, ze nie wszystkie przedstawione
w biznesplanie wydatki sg kwalifikowalne lub ich wysokos¢ zostata zawyzona
w stosunku do cen rynkowych lub sg zbedne w odniesieniu do profilu dziatalnosci,
Uczestnikowi/Uczestnikowi proponowane jest obnizenie wartosci dofinasowania.

3. Informacja z uzasadnieniem proponowanego obnizenia wartosci wnioskowanego
dofinasowania jest przekazywana Uczestnikowi projektu rownoczesnie z informacja
o liczbie przyznanych punktow oraz uzasadnieniem oceny.

4. Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktdérego/ktorej wydatki w biznesplanie zostaty
obnizone, ustosunkowuje sie pisemnie do propozycji, w terminie 3 dni roboczych
od otrzymania pisma wzywajgcego do negocjacji.

5. Po zlozeniu przez Uczestnika/Uczestniczke projektu odpowiedzi w negocjacjach,
w terminie 3 dni roboczych zostanie wydana wigzacg i ostateczna decyzja o wysokosci
przyznanych srodkow na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik/Uczestniczka
projektu przyjmuje przyznang po negocjacjach wysokos¢ dotacji albo odstepuje
od realizacji przedsiewziecia.

6. Negocjacje nie wstrzymujg podpisywana uméw z Uczestnikami/Uczestniczkami projektu,
ktorym zostata przyznana dotacja.

§8
Wyplata wsparcia i zabezpieczenie Umowy o udzielenie wsparcia finansowego

1. Podstawg przekazania Srodkoéw na zatozenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej jest
Umowa o udzielenie wsparcia finansowego, zawarta pomiedzy Partnerem
Wiodgcym/Partnerem a Uczestnikiem/Uczestniczky projektu w terminie okreslonym
przez Partnera Wiodgcego/Partnera. Wzdr Umowy o udzielenie wsparcia finansowego
stanowi zalacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu, ktéra zawiera zobowigzanie do
rzeczywistego prowadzenia i utrzymania dziatalnosci przez co najmniej 12 miesiecy? pod
rygorem zwrotu $rodkow.

2. W pismie informujgcym Uczestnika/Uczestniczke projektu o przyznaniu dofinansowania
na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Partner Wiodacy/Partner zawiera informacje
o dostarczeniu dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Nieztozenie wszystkich wymaganych dokumentéw przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu, w wyznaczonym terminie, bedzie traktowane jako

3 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej

prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.
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rezygnacja z ubiegania sie o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci

gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach i na pisemny wniosek

Uczestnika/Uczestniczki projektu wskazany termin moze ulec wydtuzeniu.

3. Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktdremu ostatecznie przyznano wsparcie finansowe,
powinien dokonac¢ rejestracji dziatalnosci gospodarczej, na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow.

4. Warunkiem podpisania Umowy o udzielenie wsparcia finansowego jest zarejestrowanie
dziatalnosci gospodarczej na terenie Matopolski Zachodniej (powiat chrzanowski,
olkuski, oswiecimski, wadowicki) oraz jesli przyznano dodatkowe punkty w ramach
preferencji - zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej na terenie miast $rednich
tracacych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin gorniczych (wykaz stanowi
zatacznik nr 9 do niniejszego Regulaminu).

5. Data zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej musi by¢ tozsama z datg rozpoczecia
dziatalnosci i nie moze by¢ pozniejsza od daty podpisania Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego. Uczestnik/Uczestniczka projektu powinien/na zarejestrowaé dziatalnosé
gospodarczg w terminie 5 dni roboczych w przypadku rejestracji w Centralnej Ewidencja
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), od daty uzyskania ostatecznej
informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu.

6. W przypadku rejestracji dziatalnosci gospodarczej w Krajowym Rejestrze Sgdowym
(KRS), wniosek o rejestracje musi zostac ztozony do 5 dni roboczych od daty uzyskania
ostatecznej informacji o otrzymaniu wsparcia finansowego w ramach projektu.
Uczestnik/Uczestniczka zobowigzany/a jest do dostarczenia Partnerowi
Wiodgcemu/Partnerowi potwierdzenia ztozenia ww. wniosku. Warunkiem podpisania
umowy jest ujawnienie wpisu w KRS.

7. Wsparcie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, realizowane na podstawie Umowy
0 udzielenie wsparcia finansowego, jest przyznawane wytgcznie w wysokosci nie
wyzszej niz 6-krotnosS¢ przecietnego wynagrodzenia, tj. 39 135,00 zi.

8. Umowa o udzielenie wsparcia finansowego okre$la, w szczegdlnosci:

a. przedmiot umowy,

b. przyznanie Srodkéw finansowych oraz ptatnosci,

c. warunki kwalifikowalnosci wsparcia finansowego na zatozenie dziatalnosci

gospodarczej,

d. postanowienia szczegdtowe dotyczace wyptaty Srodkéw oraz uznania wydatkéw

za kwalifikowalne,

e. monitoring i kontrole prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (w tym sposéb
weryfikowania faktu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia),
sposob dokonywania zmian w umowie,
procedure zwrotu otrzymanych $rodkow,

h. warunki rozwigzania umowy,

«Qa o
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i. warunki korespondencji,
j.  wykaz zatgcznikow.

9. Wsparcie finansowe na zatozenie dziatalnosci gospodarczej wyptacane jest przez

10.

11.

12.

13.

Partnera Wiodgcego/Partnera po podpisaniu umowy z Uczestnikiem/Uczestniczka,
w terminie do 5 dni kalendarzowych (pod warunkiem posiadania $rodkéw finansowych
na koncie projektowym) od dnia zawarcia pomiedzy Partnerem Wiodgcym/Partnerem
a Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu Umowy o udzielenie wsparcia finansowego.
Warunkiem wyptaty Srodkéw jest wniesienie przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
zabezpieczenia na wypadek niedotrzymania przez UP warunkow umowy w rodzaju oraz
terminie okreSlonym w Umowie o udzielenie wsparcia finansowego. Wybor formy
zabezpieczenia nalezy do Uczestnika/Uczestniczki, ktory sktada w tej sprawie
oswiadczenie przed podpisaniem Umowy o udzielenie wsparcia finansowego. \Wybor
sposobu zabezpieczenia Umowy musi zostac¢ zaakceptowany przez Partnera
Wiodacego/Partnera. Dopuszczalne formy zabezpieczenia to:

a. weksel wiasny,

weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
poreczenie,

gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,
blokada rachunku,

g. akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

W uzasadnionych przypadkach, np. ze wzgledu na specyfike prowadzonej dziatalnosci
lub charakter ponoszonych wydatkéw, Partner Wiodacy/Partner moze nie wyrazi¢ zgody
na ztozenie zabezpieczenia w formie proponowanej przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy o udzielenie wsparcia finansowego musi

by¢ wniesione w wysokosci odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego

Uczestnikowi/Uczestniczce projektu powiekszonej o kwote odsetek naliczonych jak dla

zalegtosci podatkowych maksymalnie za 24 miesigce.

W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci poreczenia lub weksla z
poreczeniem wekslowym wymagane jest poreczenie 1 poreczyciela, ktdry spetnia
tacznie nastepujgce warunki:

a. osoba fizyczna,

b. na ktdrej nie cigzg zobowigzania z tytutu zaje¢ sgdowych i administracyjnych i nie
toczy sie w stosunku do niego postepowanie sagdowe, egzekucyjne lub
windykacyjne dotyczace niesptaconych zobowigzan,

C. uzyskujgca miesiecznie minimum 4.500,00 zt brutto z tytutu:

a) pozostawania w stosunku pracy z pracodawcy nie bedgcym w stanie likwidacji
lub upadtosci, zatrudnienia na czas nieokreslony lub okreslony minimum 2 lata
liczac od dnia ztozenia biznesplanu, nie bedacych w okresie wypowiedzenia,

P a0 T
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14.

15.

16.

17.

18.

lub
b) prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej przez okres minimum 6 miesiecy, ktdra
nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, lub
C) posiadania przyznanego prawa do emerytury lub renty na okres nie krétszy
niz 2 lata poczawszy od dnia ztozenia biznesplanu.
Wymagane jest przedstawienie oSwiadczenia wspdtmatzonka poreczyciela o wyrazeniu
zgody na poreczenie lub oswiadczenia poreczyciela o zniesieniu lub nieistnieniu
wspolnosci majatkowej matzenskiej. Zaleca sie osobiste ztozenie ww. oSwiadczen
matzonka poreczyciela w obecnosci pracownika Projektu.
Poreczyciel jest zobowigzany powiadomic kazdorazowo Partnera Wiodgcego/Partnera
0 zmianie miejsca zamieszkania, a takze danych osobowych.
Partner Wiodacy/Partner na pisemny wniosek Uczestnika/Uczestniczki projektu zwraca
Uczestnikowi/Uczestniczce projektu lub komisyjnie niszczy dokument stanowigcy
zabezpieczenie umowy po spetnieniu wymagan wynikajgcych z Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego, lecz nie wczesniej niz po uptywie okresu obligatoryjnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej*.
Udzielenie wsparcia na podstawie dokumentdw po$wiadczajgcych nieprawde stanowi
podstawe do rozwigzania przez Partnera Wiodgcego/Partnera Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego.

W przypadku ustanowienia zarzadcy sukcesyjnego, ktory zarzadza przedsiebiorstwem
w przypadku $mierci przedsiebiorcy w okresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
nie jest wymagany zwrot wsparcia finansowego otrzymanego na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej pod warunkiem przekazania informacji do Partnera
wiodgcego/Partnera kto jest tym zarzadca.

§9

Wydatkowanie i rozliczenie dotacji w ramach wsparcia finansowego na
zatozenie dzialalnosci gospodarczej

. Srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej powinny stuzy¢ pokryciu

wydatkéw niezbednych do rozpoczecie i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
odpowiednio uzasadnionych — przez Uczestnika/Uczestniczke projektu — w biznesplanie.

. Srodki te moga by¢ przeznaczone w szczegdlnosci na:

a) wydatki inwestycyjne — np. zakup $rodkéw trwatych, maszyn, urzadzen, wartosci
niematerialnych i prawnych, prace remontowe i budowlane,
b) wydatki na $rodki obrotowe — np. zakup towardw,

4

Zgodnie z procedurami zwrotu zabezpieczenia obowigzujgcymi u Partnera

wiodgcego/Partnera.
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c¢) wydatki na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z rozpoczynang

i prowadzong dziatalnoscig gospodarczg np. koszty promocji, z wytgczeniem wyptaty

wynagrodzen.

d) dopuszczalne jest réwniez pokrycie w ramach dotacji wydatkéw biezacych (np. optat
czynszowych, rachunkow za media, optat telefonicznych), ktdrych terminowe
uregulowanie stanowi niezbedny warunek utrzymania sie przedsiebiorstwa na rynku,
niemniej jednak Srodki z dotacji powinny by¢ przeznaczone w pierwszej kolejnosci na
zakup $rodkéw trwatych, srodkdw obrotowych oraz ustug (z wytaczeniem doradztwa),
niezbednych do zatozenia i prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej, zgodnie z
zatozeniami przyjetymi w biznesplanie zatwierdzonym przez Partnera
wiodgcego/Partnera, do ktérego nalezy ostateczna decyzja w ww. zakresie.

3. Wydatki mogg by¢ kwalifikowalne od momentu zatozenia dziatalnosci gospodarczej pod
warunkiem, ze zostaty wykazane w biznesplanie i zaakceptowane przez komisje oceny.

4. Uczestnik/Uczestniczka projektu zobowigzuje sie do wydatkowania wsparcia
finansowego z najwyzszym stopniem starannosci.

5. Rozliczenie wydatkéw przewidzianych do zakupienia przez Uczestnika/Uczestniczke
projektu, bedgcych czescig biznesplanu nastgpi poprzez ztozenie szczegdétowego
zestawienia towarow lub ustug, ktdrego wzdr stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu, ktérych zakup zostat dokonany z przyznanych srodkéw wraz z dowodami
zakupu i zaptaty.

6. Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow. Podwojne finansowanie oznacza
w szczegolnosci:

a. wiecej niz jednokrotne przedstawienie do rozliczenia tego samego wydatku albo tej
samej czesci wydatku ze Srodkéw UE w jakiejkolwiek formie (w szczegdlnosci dotacji,
pozyczki, gwarancji/poreczenia),

b. rozliczenie zakupu uzywanego $rodka trwatego, ktory byt uprzednio
wspotfinansowany z udziatem Srodkéw UE. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest
zobowigzany/a do przedstawienia stosownych o$wiadczen, w tym od sprzedajgcego
potwierdzajacy ten fakt.

7. W okresie 12 miesiecy prowadzonej dziatalnosci przez Uczestnika/Uczestniczke projektu
Partner Wiodacy/Partner przeprowadza co najmniej jedng kontrole w celu potwierdzenia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez wymagany okres. Celem kontroli jest
ustalenie, czy dofinansowana dziatalno$¢ gospodarcza jest rzeczywiscie prowadzona.

8. Sprawdzeniu podlega np. czy jest prowadzona ksiegowos$¢ przedsiewziecia (np. ksiega
przychodow i rozchoddw), czy sg odprowadzane wymagane/obligatoryjne sktadki
do Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych, czy sg dokonywane rozliczenia podatkowe
z Urzedem Skarbowym, czy sg zawierane umowy z klientami, czy wyciggi bankowe
potwierdzajg dokonywanie sprzedazy w ramach prowadzonej dziatalnosci, czy jest
prowadzona strona internetowa dziatalnosci gospodarcze, itp.

9. Uczestnik/Uczestniczka projektu jest zobowigzany gromadzi¢ dokumenty potwierdzajace

19
"Strefa efektywnej transformadji”,
nr projektu FEMP.08.01-IP.02-0030/23



10.

11.

12.

13.

faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz bezwzglednie udostepnic je

na potrzeby kontroli prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez podmioty do tego

uprawnione.

Z czynnosci kontrolnych zostanie sporzadzony pisemny protokot, podpisany przez obie

strony. Niniejszy dokument zostanie wtgczony do dokumentacji projektowej.

Obejmowac bedzie informacje o: dacie przeprowadzenia czynnosci kontrolnych, osobach

biorgcych w nich udziat, zakresie przeprowadzonej weryfikacji oraz dokonanych

ustaleniach.

Uczestnik/Uczestniczka projektu korzystajacy ze wsparcia finansowego na zatozenie

dziatalnosci gospodarczej zobowigzany jest do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

przez okres nie krétszy niz 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci. Za dzien
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej nalezy uznaé dzien wskazany jako data
rozpoczecia dziatalnosci we wtasciwym rejestrze przedsiebiorcow.

Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek dokonania zwrotu catosci otrzymanych

Srodkéw wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od

dnia udzielenia wsparcia do dnia zapfaty, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia

otrzymania wezwania do zwrotu od Partnera Wiodgcego/Partnera, jezeli:

a. prowadzit dziatalnoS¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia, tj. dokonat jej zamkniecia lub likwidacji. Do okresu prowadzenia
dziatalnosci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania
ze Swiadczenia rehabilitacyjnego,

b. zawiesit prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

C. na podstawie kontroli stwierdzony zostanie brak rzeczywistego prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

d. zmieni forme prawng prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczecia, za wyjagtkiem zawigzania spotki cywilnej, jawnej lub
partnerskiej przez Uczestnikdw projektu prowadzacych indywidualng dziatalnos¢
gospodarczg oraz sytuacji uzyskania uprzedniej zgody Partnera Wiodgcego/Partnera,

e. nie wypetni, bez usprawiedliwienia, zobowigzan wynikajacych z umowy i po
otrzymaniu pisemnego upomnienia nadal ich nie wypetnienia lub nie przedstawi
W wyznaczonym przez Partnera Wiodgcego/Partnera terminie stosownych wyjasnien,

f. przedstawit fatszywe lub niepetne o$wiadczenia w celu uzyskania wsparcia
finansowego, jesli oSwiadczenia te majg wptyw na prawidtowe wydatkowanie catosci
otrzymanego wsparcia.

Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek dokonania wydatkowania i rozliczenia

wsparcia finansowego w terminie 3 miesiecy od dnia wyptaty Srodkow.

W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydtuzony, za zgodg Partnera

Wiodgcego/Partnera.
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§10
Zasady udzielania pomocy publicznej

1. Pomoc w ramach Dziatania stanowi pomoc de minimis i jest ona udzielana na podstawie
Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023), Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis w
ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027.

2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia finansowego zawartej miedzy Partnerem Wiodgcym/Partnerem,

a Uczestnikiem/Uczestniczkg projektu. Umowa okresla wysoko$¢ srodkow, jakie otrzyma
Uczestnik/Uczestniczka projektu w ramach projektu.

3. Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis (Partner wiodacy/Partner) ma obowigzek
zweryfikowania zarowno warunkOw otrzymania wartosSci wsparcia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu, ktory uruchomit dziatalno$¢ gospodarczg (limit), jak
i innych przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie o pomoc de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 29
marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy
sie 0 pomoc de minimis (Dz.U. 2010 nr 53 poz. 311 z p6zn. zm.). W zwigzku
z koniecznoscig weryfikowania danych niezbednych przy udzielaniu pomocy de minimis,
Partner wiodacy/Partner jest zobowigzany do wykorzystywania w tym celu systemu
przejrzystosci pomocy o nazwie SUDOP (System Udostepniania Danych o Pomocy),
dostepny na stronie SUDOP>,

4. Podmiot udzielajacy pomocy de minimis (Partner wiodgcy/Partner) ma obowigzek
wystawienia beneficjentowi pomocy zaswiadczenia stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc
jest pomocg de minimis zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 20 marca
2007 r. w sprawie za$wiadczen o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie (tj. Dz. U. 2018 r. poz. 350).

5. Podmioty udzielajgce pomocy, zgodnie z ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
743 ze zm.) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r.
W sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zalegtosciach przedsiebiorcdw we wptatach swiadczen
naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (t.j. Dz. U. 2016 r. poz. 1871 z pdzn.
zm.), sg zobowigzane do przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji

i Konsumentoéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej lub informagji

3 SUDOP (uokik.gov.pl) (https://sudop.uokik.gov.pl/home)
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o nieudzielonej pomocy publiczne;j.

. Podmiot udzielajgcy pomocy de minimis (Partner wiodacy/Partner) ma obowigzek
zweryfikowania zarowno warunkOw otrzymania wartosSci wsparcia przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu, ktdry uruchomit dziatalno$¢ gospodarcza (limit), jak
i innych przedstawianych informacji, w tym Formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu sie 0 pomoc de minimis.

. Partner wiodacy/Partner przed udzieleniem pomocy de minimis jest zobowigzany

do zweryfikowania w systemie SUDOP (System Udostepniania Danych o Pomocy
Publicznej) danych dotyczacych wszystkich uczestnikdw projektu. Potwierdzenie
dokonania przedmiotowej weryfikacji powinno znajdowac sie w dokumentacji
poszczegolnych osob.

. Uczestnik/Uczestniczka projektu ma obowigzek przechowywania dokumentow
dotyczacych otrzymanego wsparcia stanowigcego pomoc de minimis przez okres 10 lat,
liczac od dnia jej przyznania oraz udostepniania tejze dokumentacji, jak réwniez
stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zadanie uprawnionych
podmiotow.

. Srodki finansowe na zatozenie wiasnej dziatalnoéci gospodarczej traktowane sg jako
pomoc de minimis udzielong w petnej wartosci. W przypadku rozliczenia sie
Uczestnika/Uczestniczka ze Srodkéw finansowych w kwocie mniejszej niz otrzymat,
Uczestnik/Uczestniczka zwraca niewykorzystane srodki, a Partner wiodgcy/Partner
dokonuje korekty zaswiadczenia o pomocy de minimis.

§11

Postanowienia koncowe

. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Partnera Wiodgcego

w oparciu o prawodawstwo Rzeczypospolitej Polskiej i Unii Europejskiej, po zasiegnieciu
w uzasadnionych przypadkach opinii IP.

. IP jest uprawniona do weryfikacji sposobu udzielania wsparcia finansowego

na zatozenie dziatalnosci gospodarczej w kontekscie prawidtowosci zastosowanych
procedur. W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur, w tym nieuzasadnionego
przyznania catosci/czesci wsparcia finansowego wszelkie konsekwencje ponosi Partner
wiodgcy/Partner jako podmiot realizujgcy projekt.

. Regulamin moze ulec zmianie np. w sytuacji zmiany dokumentéw programowych
dotyczacych Projektu. Zmiana Regulaminu obowigzuje od dnia publikacji na stronie
internetowej projektu. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje
sie przepisy Standardu realizacji ustugi w zakresie wsparcia bezzwrotnego na zatozenie
wiasnej dziatalnosci gospodarczej ramach projektu/Kodeksu cywilnego oraz przepisy
prawa europejskiego i prawa krajowego dotyczace Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
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Transformaciji.

Wykaz zatgcznikéw:

Informacja o planowanej dziatalnosci gospodarczej
Karty oceny predyspozycji Uczestnika/Uczestniczki
Biznesplan

Karta oceny formalnej

Karta oceny merytorycznej

Umowa o udzielenie wsparcia szkoleniowego
Umowa o udzielenie wsparcia finansowego
Rozliczenie otrzymanego wsparcia finansowego
Wykaz miast Srednich tracgcych funkcje spoteczno-gospodarcze oraz gmin
gérniczych

W ooNOU AWM

"Strefa efektywnej transformadji”,
nr projektu FEMP.08.01-IP.02-0030/23
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