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REGULAMIN PRZYZNAWANIA
WSPARCIA FINANSOWEGO
NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI

w PROJEKCIE ,,Wracam Na Rynek!”

realizowanym w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatania 8.1 Rozwdéj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie,

Poddziatania 8.1.2 Wsparcie procesOw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie
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REGULAMIN PRZYZNAWANIA WSPARCIA
FINANSOWEGO

NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI W PROJEKCIE

,Wracam Na Rynek!”
w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytetu VIII Regionalne kadry gospodarki,
Dziatania 8.1 Rozwdj pracownikow i przedsigbiorstw w regionie,

Poddziatania 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

POSTANOWIENIA OGOLNE REGULAMINU

. Regulamin okre$la zasady przyznawania wsparcia finansowego Uczestnikom(czkom),

ktorzy zamierzaja rozpocza¢ wilasng dziatalno$¢ gospodarcza w ramach projektu
»Wracam Na Rynek!”, wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ktéry jest realizowany w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 - 2013, Priorytet VIII Regionalne kadry
gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie,
Poddziatanie 8.1.2 Wsparcie proceséw adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie.
Niniejszy Regulamin stanowi uszczegétowienie Regulaminu Rekrutacji prowadzone]
w Projekcie "Wracam Na Rynek!" w czesci, ktéra dotyczy przyznawania wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

Niniejszy Regulamin okresla zasady ubiegania si¢ o wsparcie finansowe w Projekcie
"Wracam Na Rynek!", tj. o:

a. jednorazowg bezzwrotng dotacje do wysokosci 40.000zt,

b. wsparcie pomostowe wyplacane miesi¢cznie do wysokosci 800zt przez okres
do 6 miesiecy, a w szczegdlnych przypadkach do 12miesigcy od dnia
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;.

Otrzymana dotacja moze stanowi¢ 100% catosci inwestycji. Przyznanie wsparcia na
rozw0j przedsigbiorczosci nie jest uzaleznione od posiadania przez Uczestnika(czki)
Projektu wktadu wtasnego.

Wsparcie finansowe przyznawane jest wylacznie w celu sfinansowania niezbednych
kosztow zwigzanych z rozpoczeciem lub prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.
W/w koszty musza zosta¢ odpowiednio uzasadnione przez Uczestnika(czke) we
Whniosku o przyznanie finansowego wsparcia na rozwoj przedsigbiorczosci.

W ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej mozliwe jest sfinansowanie przez
Beneficjenta pomocy wylacznie wydatkéw kluczowych 1 niezbednych do
uruchomienia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a w szczegdlnosci:

a. wydatkéw inwestycyjnych na zakup srodkéw trwatych, maszyn, urzadzen,

b. prace remontowe i budowlane.

c. wydatkéw na pokrycie innych niezbednych kosztéw zwigzanych z prowadzong
dziatalnoscig gospodarczg np. koszt promoc;ji, reklamy.

*,v" o Towarzystwo Ofwiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie —_— Spoleczna Szkola Zarzadzania i Handlu
TBZéH - 32-500 Chrzandw. ul. Janiny Woynarowskiej 1 SZH 32-600 Oswiecim, ul. Leszczynskiej 7
?{,7‘{“; tel: (032) 623 32 18: (032) 624 06 10, _— tel.- 33 8475 475 fax: 33 8475 479,
P www.tozch.edu.pl, e-mail: tozeh@tozch.edu.pl Zuracuanis) Harela www.szih pl, e-mail: szih@szih pl



w '\ n UNIA EUROPEJSKA AL
KAPITAL LUDZKI racam  lia EUROPEJSKI £
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ryneck! FUNDUSZ SPOLECZNY Y

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

d. pozostaly sprzet i wyposazenie (np. meble), dla ktérych prowadzona jest
ewidencja ilosciowa lub ilosciowo — wartosciowa.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupéw od najblizszych cztonkéw rodziny, tj.
0s6b z ktérymi Beneficjent Pomocy jest w zwigzku malzenskim albo w stosunku
pokrewienstwa w linii prostej z Beneficjentem Pomocy.

6. Beneficjenci pomocy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach dotacji w kwotach
brutto (facznie z VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg ptatnikami podatku VAT czy tez
nie. Niemniej jednak Uczestnik(czka) projektu ubiegajacy si¢ o jednorazowa dotacj¢
inwestycyjng powinien jednoznacznie okresli¢ na etapie konstruowania biznesplanu,
czy zamierza zarejestrowac si¢ jako platnik VAT, a nast¢pnie na etapie podpisywania
Umowy o przyznaniu Srodkéw na rozwoj przedsiebiorczosci zobowigzaé si¢ do
przeznaczenia catej kwoty uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT na
prowadzong dziatalno$¢ gospodarczg. O ile odzyskanie $rodkéw z podatku VAT
nastagpi w trakcie realizacji projektu, Beneficjent pomocy zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Realizatora Projektu.

7. Srodki finansowe na rozwéj przedsigbiorczoéci beda wyplacane po podpisaniu Umowy
o przyznaniu srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci na rachunek wskazany przez
Beneficjenta pomocy, z zastrzezeniem, ze wyplata srodkéw nastagpi po otrzymaniu
przez Realizatora przeznaczonych na ten cel srodkéw od Instytucji Posredniczacej 11
Stopnia i spetnieniu przez Beneficjenta pomocy wszystkich warunkéw Umowy.

8. Pomoc w postaci srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczos$ci stanowi pomoc
de minimis 1 moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich
sektorach, z wyjatkiem:

a. dzialalnoSci w sektorze rybotowstwa 1 akwakultury w rozumieniu
Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie
wspolnej organizacji rynkéw produktéw rybotdwstwa i akwakultury,

b. dziatalnosci w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zalgczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspdlnote
Europejska,

c. dziatalnosci w zakresie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktow
rolnych wymienionych w zatgczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote
Europejska jezeli:

e warto§¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich
produktéw  zakupionych od  producentéw  surowcéw  lub
wprowadzonych na rynek przez podmioty prowadzace dzialalnosc¢
gospodarczg objeta pomoca,

eudzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w czesci lub catosci
producentom surowcow,

d. dziatalnosci zwigzanej z eksportem, jezeli bezposrednio zwigzana jest
z iloscig eksportowanych produktow, utworzeniem i funkcjonowaniem sieci
dystrybucji lub innymi wydatkami biezacymi zwigzanymi z dziatalno$cig
eksportowa, przy czym pomoc obejmujgca pokrycie kosztow uczestnictwa
w targach 1 wystawach, badaniach lub ustug doradczych z zakresu
wprowadzenia nowego lub istniejgcego produktu na nowy rynek nie stanowi
pomocy publicznej na dziatalno$¢ zwigzang z eksportem,

e. dziatalnoSci uwarunkowanej pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji
krajowej przed towarami importowanymi,

f. dziatalnosci podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ w sektorze gérnictwa wegla
w rozumieniu rozporzadzenia Rady Nr (WE) 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002
roku w sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego,
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g. dziatalnosci podmiotéw w trudnej sytuacji ekonomicznej,

h. dziatalnosci podmiotéw na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy,
wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z
prawem oraz ze wspOlnym rynkiem,

i. dziatalnosci podmiotéw prowadzacym dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie
drogowego transportu towarOw na nabycie pojazdéw przeznaczonych do
takiego transportu,

J. dziatalnos$ci na projekt, ktérego realizacja zostata rozpoczgta przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

SLOWNIK POJEC

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

10.

Projekcie — nalezy przez to rozumie¢ Projekt ,, Wracam Na Rynek!” realizowany w partnerstwie
przez: Towarzystwo O$wiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie wraz ze Spoteczna Szkota
Zarzadzania i Handlu, numer: POKL.08.01.02-12-029/11.

Realizatorze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ podmiot realizujgcy projekt, tj.: Towarzystwo
Oswiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie.

Instytucji Posredniczacej II Stopnia — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddzki Urzad Pracy w
Krakowie.

Uczestniku(czce) Projektu — nalezy rozumie¢ jako osobg, ktora przeszta pozytywnie procedure
rekrutacyjna i podpisata umowe uczestnictwa w Projekcie.

Whioskodawcy(czyni) - nalezy rozumie¢ jako uczestnika projektu ubiegajacego si¢ o
wsparcie finansowe na rozwoj przedsigbiorczosci.

Beneficjencie Pomocy - nalezy rozumie¢ jako Uczestnika(czke) projektu, ktéry rozpoczat(eta) i
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w trakcie przyznawanych form wsparcia zgodnie z regutami
konkurencji okreslonymi w przepisach tytutu VII rozdziatu 1 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE) i otrzymat w zwigzku z tym pomoc de minimis.

Komisja Oceny Wnioskow (KOW) - organ powotany przez Realizatora Projektu,
oceniajgcy skladane przez uczestnikow projektu wnioski wraz z zalacznikami o
przyznanie wsparcia finansowego oraz wsparcia pomostowego.

Biurze Projektu — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Projektu zlokalizowane w budynku siedziby
Towarzystwa Oswiatowego Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie przy ul. Janiny Woynarowskiej
1 w Chrzanowie.

Biurze Regionalnym - nalezy przez to rozumie¢ pok Biuro Projektu zlokalizowane w budynku
siedziby Spolecznej Szkoly Zarzadzania i Handlu przy ul. Stanistawy Leszczynskiej 7 w
Oswiecimiu.

Wytycznych - nalezy przez to rozumie¢ dokument nadany przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Matopolskiego pt. WYTYCZNE W SPRAWIE UDZIELANIA POMOCY NA
ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI, W RAMACH DZALANIA 6.2 ,WSPARCIE ORAZ

"Q

o

£ X% Towarzystwo Ofwiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie i Spoleczna Szkota Zarzadzania i Handlu

- 32-500 Chrzandw. ul. Janiny Woynarowskiej 1 SZH 32-600 Oswiecim, ul. Leszczynskiej 7
& tel: (032) 623 32 18: (032) 624 06 10. — tel.- 33 8475 475 fax- 33 8475 479,
NG\ www.tozch.edu.pl, e-mail: tozch@tozch.edu.pl mvciania | Hanl www.szih pl, e-mail- szth@szih pl



w \& n UNIA EUROPEJSKA Podt
KAPITAL LUDZKI racam Fila EUROPEJSKI £ #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ryneck! FUNDUSZ SPOLECZNY M

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

11.

12.

PROMOCIJA PRZEDSIEBIORCZOSCI I SAMOZATRUDNIENIA” oraz PODDZIALANIA
8.1.2 "WSPARCIE PROCESOW ADAPTACYJNYCH I MODERNIZACYJNYCH W
REGIONIE" TYP realizowanych projektéw: "Wsparcie dla os6b zamierzajacych rozpoczad
dziatalnos$¢ gospodarcza" (Krakéw, 30.01.2012r.).

Doradcy Zawodowym - nalezy przez to rozumie¢ wykwalifikowanego(ng) Doradce(czynig)
Zawodowego(3) zatrudnionego(ng) dla potrzeb rekrutacji.

Indywidualny Plan Dzialania — to osobisty program aktywizacji zawodowej przygotowany
wspolnie z Uczestnikiem(czka) Projektu oraz z Psychologiem i Doradcg zawodowym. Polega na
ustaleniu z Uczestnikiem(czka) szeregu dziatan dostosowanych do jego indywidualnej sytuacji na
lokalnym rynku pracy.

13. Wsparciu finansowym na rozwdj przedsigbiorczosci — chodzi o przyznanie wsparcia w
wysoko$ci do 40 ty$. zlotych dla wybranych Uczestnikéw, oraz spetnili pozostate wymogi
wynikajace z niniejszego regulaminu i Wytycznych.

WARUNKI PRZYZNANIA WSPARCIA FINANSOWEGO NA ROZWO]
PRZEDSIEBIORCZOSCI
1. Warunkiem mozliwosci skorzystania ze wsparcia finansowego jest ukonczenie
wsparcia szkoleniowo - doradczego, realizowanego na podstawie Umowy o wsparcie
szkoleniowo — doradcze, zawierane] pomigdzy Realizatorem Projektu a
Uczestnikiem(czka) Projektu.
2. Uczestnik(czka) otrzymuje w ramach wsparcia szkoleniowo - doradczego:
a. 5 godzin indywidualnego wsparcia psychologicznego,
b. 100 godzin szkolen obejmujacych zagadnienia:
emodut I - 10 godzin dyd.:
o podstawy zaktadania dziatalno$ci gospodarczej,
o podstawy prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;,
o podstawy prawne zwigzane z zawieraniem umow,
o rejestrowanie dziatalnosci gospodarczej krok po kroku,
o role instytucji w funkcjonowaniu przedsi¢biorstw,
e modut II - 20 godzin dyd.:
o analiza rynku pracy,
o badania rynku,
o tendencje rozwoju,
o metody analizy rynku,
o PR, strategie 1 narzedzia marketingowe,
e modut III - 20 godzin dyd.:
o finansowanie przedsigbiorstw,
o wewnetrzne 1 zewngtrzne zrédia finansowania, ryzyko 1 koszty
pozyskiwania kapitatu,
o fundusze strukturalne - zasady pozyskiwania 1 rozliczania
projektow,
o podstawy analizy finansowej,
e modut IV - 40 godzin dyd.:
o biznesplan,
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AN

o pisanie biznesplanu - warsztaty,
emodut V - 10 godzin dyd.:
o wybrane zagadnienia okreslone przez grupg

Szkolenia maja na celu nabycie przez uczestnikéw projektu niezbednej wiedzy do
zatozenia i prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;.
Realizator Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu planowanego szkolenia.
Szkolenie, zakonczy si¢ wydaniem zaswiadczenia.
Uczestnikom(czkom) bedacym osobami bezrobotnymi, zarejestrowanymi w
Powiatowym Urzedzie Pracy, uczestniczacym w szkoleniach lub kursach przystuguje
stypendium w wysokosci nie wigkszej niz 120% zasitku, o ktérym mowa w art. 72 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69,poz. 415, z p6zn. zm.) pod warunkiem, ze liczba godzin
szkolenia lub kursu wynosi nie mniej niz 150 godzin miesi¢cznie — w przypadku
nizszego miesigcznego wymiaru godzin, wysoko$¢ stypendium ustala si¢
proporcjonalnie.
Uczestnik(czka) projektu zostanie wykluczony z uczestnictwa w projekcie, gdy:

a. w sposob nieusprawiedliwiony opusci wiecej niz 20% godzin szkoleniowych,

b. oswiadczy nieprawd¢ w ktérymkolwiek dokumencie rekrutacyjnym.
Usprawiedliwienie nieobecno$ci nastgpuje na pisemny wniosek Uczestnika(czki) wraz
z przedtozeniem zalgcznika w postaci:

a. zwolnienia lekarskiego,

b. wypisu ze szpitala.

PROCEDURA PRZYZNANIA WSPARCIA FINANSOWEGO NA ROZWO)]

1.

PRZEDSIEBIORCZOSCI

W terminie nie dluzszym niz 5 dni kalendarzowych od zakonczenia wsparcia
szkoleniowo-doradczego Realizator Projektu poinformuje co najmniej poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej projektu oraz miejscu publicznie dostepnym w
swojej siedzibie, informacj¢ o planowanym terminie sktadania Wnioskéw o przyznanie
srodkow  finansowych oraz Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego wraz z biznesplanami i wymaganymi zatagcznikami do ww. wnioskow.
Nabo6r ww. wnioskow nie przekroczy¢ 10 dni kalendarzowych, poczawszy od daty
zamieszczenia ogloszenia o terminie i miejscu sktadania wnioskéw na stronie
internetowe]j Realizatora Projektu. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin
ten moze ulec zmianie, po uzyskaniu przez Realizatora Projektu zgody ze strony IP II.
O wsparcie w postaci jednorazowej dotacji inwestycyjnej mogg ubiegac¢ si¢ jedynie
Uczestnicy(czki), ktoérzy ztozyli prawidlowo sporzadzone wnioski wraz z
zalgcznikami.
Wniosek o przyznanie srodkéw finansowych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu. Wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkow finansowych Uczestnik(czka)
sktada:

a. biznesplan stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu,

b. potwierdzenie wykonania ustugi doradczo - szkoleniowej, poswiadczajace

uczestnictwo w co najmniej 80% zaje¢ przewidzianych Umowg o wsparcie
szkoleniowo — doradcze,

o

s,

MiNah

o N
g o
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5.

c. oswiadczenie o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w biezacym roku
kalendarzowym 1 okresie poprzedzajacych go 2 lat kalendarzowych wraz z
zaswiadczeniami dokumentujacymi jej otrzymanie / lub os$wiadczenie o
nieskorzystaniu z pomocy de minimis,

d. informacj¢ o wczesniej otrzymanej pomocy publicznej dotyczacej tych samych
kosztow kwalifikowanych,

e. oswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenia spoteczne i
zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (dotyczy wylacznie
Uczestnikéw(czek) Projektu, ktérzy posiadali zarejestrowang dziatalnos¢
gospodarcza w okresie dtuzszym niz 12 miesiecy przed przystgpieniem do
projektu),

f. oSwiadczenie o niekorzystaniu réwnolegle z innych srodkéw publicznych, w
tym zwlaszcza srodkéw Funduszu Pracy, PFRON, oraz §rodkéw oferowanych
w ramach POKL na pokrycie wydatkow zwigzanych z podjeciem oraz
prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,

g. oSwiadczenie o niekaralnoSci za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
Karny,

h. os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytutlu zaje¢ sgdowych i administracyjnych
1 nie toczeniu si¢ przeciwko niemu postgpowania sgdowego, egzekucyjnego
lub windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan.

Ponadto do wniosku zatacza si¢ nastepujace dokumenty wymagane od przedsigbiorcy w
przypadku zarejestrowania dziatalnosci przed ztozeniem wniosku:

a. oswiadczenie o dacie zlozenia wniosku zarejestrowanie/rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej lub dokument poswiadczajacy wpis do Krajowego
Rejestru Sagdowego wydany nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem zlozenia
wniosku;

b. oswiadczenie o niezaleganiu ze skladkami na ubezpieczenia spoteczne 1
zdrowotne oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw (zaswiadczenia w tym
zakresie nalezy przedtozy¢ przed podpisaniem umowy o przyznanie wsparcia
finansowego);

c. oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

Realizator informuje podczas sktadania wnioskOw o przyznanie podstawowego
wsparcia pomostowego o warunkach i trybie mozliwo$ci przyznania przedtuzonego
wsparcia pomostowego Uczestnikom(czkom).

Realizator nie dopuszcza mozliwosci sktadania dokumentéw za posrednictwem poczty
elektronicznej i faksu. O dacie ztozenia dokumentéw nadestanych Poczta Polska
decyduje data nadania, a za posrednictwem firm kurierskich decyduje data wptywu do
siedziby Realizatora.

Dokumenty, ktore wptyna do Realizatora w ustalonym terminie naboru, beda
rejestrowane w dniu ich wplynigcia poprzez nadanie numeru ewidencyjnego.
Uczestnik(czka) Projektu moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

. Uczestnik(czka) Projektu ma prawo do wycofania ztozonego przez siebie wniosku. W

tym celu powinien zwroci¢ si¢ w formie pisemnej do Realizatora, z podaniem numeru
ewidencyjnego wniosku. Dokumenty, ktére zostalty wycofane nie b¢da zwracane, ale
przechowywane w dokumentacji projektowe;j.

. W okresie trwania naboru, Uczestnik(czka) Projektu ubiegajacy si¢ o wsparcie, ma

prawo do korekty zlozonych dokumentéw wg nastepujacej procedury: wycofania
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wczesniej ztozonego wniosku i zlozenia ponownie skorygowanego wniosku o
udzielenie wparcia finansowego na rozwoj przedsigbiorczosci.

12. Kwalifikowalno$¢ wydatkéw rozpoczyna si¢ po podpisaniu Umowy na otrzymanie
wsparcia finansowego.

13. Wszystkie ztozone przez uczestnikéw projektu wnioski sa weryfikowane i oceniane
przez Komisje Rekrutacyjna, ktéra w tej fazie rekrutacji nazywana bedzie Komisja
Oceny Whnioskéw (w skrocie KOW). W sktad KOW wchodzi co najmniej dwie osoby,
posiadajace praktyczng wiedze¢ na temat prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, m.in.
trenerzy przedsiebiorczosci, doradcy, osoby posiadajagce doswiadczenie w ocenie
biznesplanéw, posiadajace wyksztalcenie z zakresu: finanséw, prawa, ksiggowosci,
marketingu, zarzadzania oraz Koordynator Projektu.

14. W pracach Komisji moze uczestniczy¢ niezalezny obserwator Wojewddzkiego Urzedu
Pracy w Krakowie posiadajacy prawo wgladu do dokumentéw ocenianych przez
Cztonkéw KOW oraz wnoszenia zastrzezen proceduralnych do dokonanej oceny.

15. KOW dokonuje oceny formalnej i merytorycznej wnioskdw o przyznanie srodkéw na
rozwQj przedsigbiorczosci wraz z zatagcznikami w terminie do 21 dni roboczych od
daty zakonczenia naboru wnioskéw. W uzasadnionym przypadku Realizator moze
przedtuzy¢ wymieniony termin po uzgodnieniu z Instytucjg Posredniczaca II Stopnia.

16. KOW dokonuje oceny kompletnos$ci oraz poprawno$ci wnioskéw wraz z zalacznikami
w trakcie oceny formalnej, w oparciu o Karte Oceny Formalnej wnioskéw o
przyznanie $rodkéw na rozwoj przedsigbiorczosci - stanowigcg zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

17.Na etapie oceny formalnej wnioski, w ktérych wystgpity braki, mogg zostac
poprawione przez Uczestnika(czke) Projektu i ponownie przedstawione do oceny w
terminie okreslonym przez Beneficjenta. W szczegdlnosci moga to by¢: brak podpisu,
brak zatacznika, btedy, ktére nie maja wptywu na zawarto§¢ merytoryczng wniosku i
ktérych popelnienie nie zaburza oceny kwalifikowalnosci przedsigwzigcia (tj. np.
oczywiste pomylki rachunkowe).Nie dokonanie uzupelnien w terminie moze
skutkowa¢ odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalne;j.

18. Po dokonaniu oceny formalnej 1 ogloszeniu wynikow etapu oceny formalnej KOW
przystepuje do oceny merytorycznej. Przedmiotem oceny merytorycznej sg wylacznie
whnioski spetniajace wymogi formalne.

19.Ocena merytoryczna polega sprawdzeniu poszczegdlnych elementéw opisu
planowanej dzialalnos$ci gospodarczej dokonanym zostanie zgodnie z Kartg Oceny
Merytorycznej (stanowigcg zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu) wraz ze
szczeg6towym, opisowym uzasadnieniem oceny biznes planu tj.:

a. pomyst na biznes (maksymalna liczba: 35pkt; wymagane uzyskanie minimum:
25pkt),

b. potencjal wnioskodawcy (maksymalna liczba: 15pkt; wymagane uzyskanie
minimum: 9pkt),

c. efektywnos¢ ekonomiczna przedsigwzigcia (maksymalna liczba: 40pkt;
wymagane uzyskanie minimum: 30pkt),

d. operacyjno$¢ i kompletnos¢ (maksymalna liczba: 10pkt; wymagane uzyskanie
minimum: 6pkt).

20. Ocena dokonana przez KOW (stanowigca $rednig arytmetyczng 2 ocen) stanowic
bedzie podstawe do stworzenia listy wnioskéw spelniajacych minimum punktowe,
uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktéw.

21. Wsparcie w postaci przyznania srodkow na rozwdj przedsigbiorczosci oraz wparcie
pomostowe moze by¢ przyznane uczestnikom projektu, ktérych biznes plany uzyskaty
minimum 70 pkt. ogétem oraz minimalng ilos¢ punktéw w poszczegdlnych
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

kategoriach oceny (okreslong w Karcie Oceny Merytorycznej Biznes Planu). Wniosek
moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.
W przypadku skrajnie réznych ocen, w ktoérych réznica w punktacji wynosi powyzej
20 punktéw, wniosek obligatoryjnie oceniany jest przez trzeciego cztonka KOW.
Ostateczng liczbe punktéw, stanowigcg o miejscu na liscie, stanowi $rednia ocen
trzeciego oceniajgcego 1 tego cztonka KOW, ktérego ocena byla punktowo blizsza do
trzeciej oceny.
W przypadku otrzymania minimum punktowego przyznawane s3 dodatkowo punkty
preferujagce osoby wg ich sytuacji na rynku pracy (weryfikowane na podstawie
dokument6éw rekrutacyjnych):

a. zwolnienie z przyczyn zaktadu pracy do 6 miesiecy - dodatkowo 10pkt,

b. w trakcie zwolnienia - dodatkowo 5pkt,

c. zagrozone zwolnieniem - dodatkowo 1pkt.
Realizator ma obowigzek poinformowania uczestnikOw projektu o przyjetych
powyzszych kryteriach oceny biznes planéw i przyznania punktéw preferencyjnych
(udokumentowany przez podpisanie stosownego os$wiadczenia przez uczestnika
projektu).
KOW pisemnie informuje uczestnika projektu o wynikach oceny wniosku w terminie
5 dni roboczych od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem. Komisja oceniajgca
wniosek dokona réwniez oceny kwalifikowalnosci wydatkéw w przypadku wsparcia
finansowego 1 moze zakwestionowa¢ wysoko$¢ wnioskowanej pomocy, jesli uzna, ze
nie wszystkie wydatki wykazane we wniosku sg kwalifikowalne.
Po dokonaniu oceny merytorycznej i przyznaniu punktow dodatkowych Realizator
Projektu informuje na pismie Uczestnikdw(czki) Projektu o wynikach oceny.
Po dokonaniu oceny publikowana jest lista rankingowa wnioskow rekomendowanych
do uzyskania wsparcia i wnioskéw, ktére nie sg rekomendowane do dofinansowania.
Uczestnikowi(czce) projektu, ktérego wniosek 1 biznes plan nie zostat
rekomendowany do dofinansowania, a ktérego zdaniem naruszono procedury oceny
lub wniosek oceniono niezgodnie z kryteriami, przystuguje prawo zlozenia na pisSmie
do Realizatora Projektu wniosku o ponowna weryfikacj¢ wniosku o przyznanie
srodkéw finansowych w terminie 7 dni od dnia ogloszenia na stronie internetowej
projektu wynikow oceny listy rankingowej. Lista rankingowa publikowana jest
réwniez w siedzibach Realizatoréw.
Whniosek o ponowna weryfikacje Whniosku o przyznanie srodkéw finansowych
powinien zawiera¢ uzasadnienie i podaniem kwestionowanych zapiséw decyzji KOW.
KOW Projektu ma obowigzek dokonania powtérnej oceny w terminie 5 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje Wniosku o przyznanie srodkéw
finansowych.
Powtérnej ocenie podlegaja jedynie te czg¢sci wniosku, ktére byly przedmiotem
odwotania. Jezeli jednak z treSci wniosku o ponowne rozpatrzenie nie wynika
jednoznacznie, jaka cze$¢ oceny zostata zakwestionowana, wniosek taki podlega
powtdrnej ocenie w catosci.

. Realizator Projektu w terminie 5 dni roboczych od zakonczenia powtérnej weryfikacji

Wniosku o przyznanie srodkow  finansowych ma obowigzek pisemnego
poinformowania uczestnika projektu o jej wynikach, ktéra jest oceng wigzacy i
ostateczng, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

. Ostateczne zamknig¢cie listy uczestnikow projektu kwalifikujgcych si¢ do otrzymania

dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowna weryfikacje
Whniosku o przyznanie srodkow finansowych.
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34.

35.

36.

37.

38.

Ostateczna lista rankingowa wnioskéw rekomendowanych do uzyskania wsparcia i
wnioskéw, ktore nie sg rekomendowane do dofinansowania stanowi podstawe¢ do
wyplacenia §rodkéw na wsparcie przedsiebiorczosci i wsparcie pomostowe.

Realizator Projektu sporzadza protokot z kazdego posiedzenia Komisji, zawierajacy
informacje z przebiegu prac Komisji, w tym zatagczong list¢ wnioskéw, ktéra
podpisana jest przez wszystkich cztonkéw Komisji.

Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny i mozliwosci przyznania $rodkéw
finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci Uczestnik(czka) Projektu zobowigzany jest
do zarejestrowania dziatalnos$ci gospodarczej, najp6zniej do dnia podpisania Umowy o
przyznaniu srodkéw na rozwdj przedsigbiorczosci.

W przypadku niedotrzymania powyzszego terminu przez Uczestnika projektu, kolejna
osoba z listy rezerwowej bedzie poinformowana o rekomendacji do dofinansowania.
Wsparcie w postaci przyznania srodkéw finansowych na rozwdéj przedsigbiorczosci
przyznawane jest wnioskom, ktére uzyskaty najwieksza liczbe punktéw, przy czym
uzaleznione jest to od dostepnosci srodkéw.

UMOWA O UDZIELENIU WSPARCIA FINANSOWEGO

1. Wsparcie w postaci przyznania $§rodkéw finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci
realizowane jest na podstawie Umowy o przyznaniu Srodkow na rozwoj
przedsigbiorczosci zawieranej pomiedzy Realizatorem Projektu a Uczestnikiem(czka)
Projektu.

2. Wyzej wymieniona umowa moze zosta¢ podpisana po dostarczeniu przez
Uczestnika(czki) Projektu:

a. kopii dokumentu poswiadczajacego zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej,

b. kopii dokumentu poswiadczajacego nadanie numeru REGON dla prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej,

c. kopii dokumentu poswiadczajacego zgtoszenie w ZUS (ZUA, ZUS ZFA/ZPA)
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

d. zaktualizowanego harmonogramu rzeczowo-finansowego wydatkowania
srodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci,

e. formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
(zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010r., poz. 311,

f. o$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktérym beneficjent
pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajagcych go dwoéch latach
kalendarzowych, pomocy de minimis z réznych zrédet i w réznych formach,
ktérej wartos¢ brutto lgcznie z pomoca, o ktéra si¢ ubiega, przekracza
rownowartos¢ w ztotych kwoty 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze transportu drogowego — réwnowarto$¢ w
ztotych kwoty 100 tys. euro, obliczonych wedtug sredniego kursu narodowego
banku polskiego obowigzujacego w dniu udzielenia pomocy, lub oswiadczenie
0 wysokosci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym, w
ktérym beneficjent pomocy przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych
go dwoéch latach kalendarzowych wraz z zaswiadczeniami o pomocy de
minimis, wystawionymi przez podmioty udzielajagce pomocy,

g. zabezpieczenia zwrotu przyznanych s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci.
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3. Realizator Projektu przechowuje Umowe o przyznaniu S$rodkéw na rozwdj
przedsiebiorczosci na otrzymanie wsparcia finansowego wraz z zalacznikami, ktérymi
sa Wniosek na otrzymanie wsparcia finansowego i zataczniki do wniosku.

4. Realizator Projektu, na podstawie decyzji Beneficjenta pomocy okre§la w umowie
forme¢ zabezpieczenia zwrotu przyznanych S$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci na wypadek niedotrzymania przez Beneficjenta pomocy warunkéw
umowy.

5. Forma zabezpieczenia moze by¢ w szczegdlnosci:

g.

mo a0 o

poreczenie,

weksel wlasny,

weksel z poreczeniem wekslowym,

weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa,
gwarancja bankowa,

zastaw na prawach lub rzeczach,

blokada rachunku bankowego.

6. Do prawidlowego zabezpieczenia wymagane jest rOwniez:

a.

b.

przedstawienie oswiadczenia wspétmalzonka uczestnika projektu ubiegajacego
si¢ 0 wsparcie finansowe, o wyrazeniu zgody na zaciggnigcie zobowigzania.
Przedstawienie oswiadczenia wspétmatzonka poreczyciela o wyrazeniu zgody
na porgczenie lub oswiadczenia beneficjenta pomocy/poreczyciela o zniesieniu
lub nieistnieniu wspdlnosci majatkowej matzenskiej - w przypadku wyboru
zabezpieczenia w formie pore¢czenia osoby fizycznej.

7. W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie porgczenia wymagane jest uwzglednienie
warunkéw wynikajacych z Wytycznych, tj. ponizszych warunkéw:

a.

b.

Porgczycielami Beneficjenta pomocy mogg zosta¢ co najmniej dwie osoby
fizyczne bedace w wieku do 65 lat:

e na ktorych nie cigza zobowigzania z tytulu zaje¢ sadowych i
administracyjnych i nie toczy si¢ w stosunku do nich postgpowanie
sadowe, egzekucyjne lub windykacyjne dotyczace niesplaconych
zobowigzan,

e pozostajacych w stosunku pracy z pracodawcg niebedagcym w stanie
likwidacji lub upadtosci, zatrudnionych na czas nieokreslony lub okreslony
minimum 3 lat liczac od dnia ztoZenia wniosku, niebedacych w okresie
wypowiedzenia, lub prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza przez okres
minimum 6 miesigcy, ktéra nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci, lub
majacych przyznane prawo do emerytury lub renty na okres nie krétszy niz
2 lata poczawszy od dnia ztozenia Wniosku o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci,

e uzyskujacych miesi¢eczny dochdéd minimum 1 500 zt brutto.

Konieczne  jest  przedstawienie  przez  Porgczycieli  dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw wymienionych pkt 7. litera a), oraz:

e zaswiadczenie z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy oraz Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych (wazne 1 miesigc od daty wystawienia),

e zaswiadczenie z US o niezaleganiu w oplatach podatku (wazne 1 miesigc
od daty wystawienia),

e zaswiadczenie z US o dochodach za ostatni rok.

8. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie wykonania umowy nast¢puje na pisemny
wniosek Uczestnika(czki) Projektu (Beneficjenta Pomocy) po ostatecznym rozliczeniu
Umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci.
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9. Koszty ustanowienia zabezpieczenia nie mogg by¢ pokrywane ze srodkéw dotacji.

10. Wydatki kwalifikowane podlegajace finansowaniu ze srodkéw pochodzacych ze wsparcia
finansowego powinny by¢ ponoszone po podpisaniu Umowy o przyznanie wsparcia
finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci.

11. Rozliczenie =~ wydatkowania otrzymanego wsparcia finansowego na  r1ozwdj
przedsigbiorczos$ci nastgpuje:

a.

b.

C.

zgodnie z harmonogramem rzeczowo- finansowym stanowigcym zalacznik do
Umowy o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci, W
terminie wskazanym w w/w umowie - nie poézniej jednak niz 30 dni
kalendarzowych od dnia zakonczenia wydatkowania S$rodkéw. W
uzasadnionych wypadkach i za zgoda Realizatora termin ten moze ulec
wydluzeniu — nie dtuzej jednak niz do 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy.
Zmiana terminu rozliczenia wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

w formie zgodnej ze wskazaniami wynikajacymi z umowy, poprzez:

e zlozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupéw zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym,

e szczegOlowe zestawienie zakupionych doébr i ustug, ich wartosci oraz
parametréw techniczno-jakosciowych.

e kopie faktur i innych dokumentéw ksiegowych potwierdzajacych
dokonanie deklarowanych inwestycji (np. uméw kupna, potwierdzen
odbioru urzadzen lub wykonania prac), jak réwniez kopii wyciggdéw
bankowych z rachunku Beneficjenta Pomocy potwierdzajacych dokonanie
wydatkéw bedg przedstawiane do wgladu wylacznie w przypadku
zaistnienia uzasadnionych watpliwosci co do prawdziwosci lub zasadnosci
dokonania wydatku przez uczestnika projektu, zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym.

Zalagczony do umowy Harmonogram rzeczowo-finansowy stanowi
szczegblowy kosztorys wydatkéw w ramach opisanego w biznesplanie
przedsigwziecia, ze wskazaniem terminu wydatkowania. Beneficjent pomocy
moze wystgpi¢ do Realizatora z pisemnym wnioskiem o zmian¢ zapisOw
harmonogramu w zakresie wskazanych towaréw badz ustug, ich parametréw
technicznych lub jako$ciowych oraz warto$ci jednostkowych. Dokonanie
Zmian wymaga:

e uzyskania decyzji Realizatora wydanej w formie pisemnej (w ciggu 15 dni
roboczych) o zatwierdzeniu wprowadzenia wnioskowanych zmian,

e sporzadzenia aneksu do umowy, jesli jej wysokos$¢ przekroczy 10%
wielko$ci wydatku wynikajacego z harmonogramu;

e sporzadzenia aneksu do umowy w celu zapewnienia zgodnosci stanu
faktycznego z zapisami harmonogramu z zachowaniem obowigzujacych
zasad, celéw projektu i biznesplanu — wylacznie w przypadku, gdy zmiana
w harmonogramie przekroczy 10% wydatku.

12. Beneficjent pomocy, ktéry otrzymal wsparcie na mocy, Umowy o udzielenia wsparcia
finansowego, ma obowiazek dokonania zwrotu otrzymanych $rodkéw wraz z naleznymi
odsetkami naliczonymi jak dla zaleglos$ci podatkowych od dnia udzielenia wsparcia do
dnia zaplaty, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania beneficjenta (operatora
wsparcia finansowego) lub wtasciwego organu kontrolnego, jezeli:

k)

b‘}u

oo ”"o
TozeH
or?\ 3

MiNah

5d

Y,

Towarzystwo Ofwiatowe Ziemi Chrzanowskiej w Chrzanowie —_— Spoleczna Szkola Zarzadzania i Handlu

32-500 Chrzandw. ul. Janiny Woynarowskiej 1 SZH 32-600 Oswiecim, ul. Leszczynskiej 7
tel: (032) 623 32 18;(032) 624 06 10, tel - 33 8475 475 fax: 33 8475 479,
www.tozch.edu.pl, e-mail: fozch@tozeh.edu.pl www.szih pl, e-mail- szih@szih.pl




w \& n UNIA EUROPEJSKA Podt
KAPITAL LUDZKI racam Fila EUROPEJSKI £ #
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Ryneck! FUNDUSZ SPOLECZNY M

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

e prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza przez okres krétszy niz 12 miesigcy
liczony od dnia zawarcia Umowy o przyznanie wsparcia finansowego. Do
okresu prowadzenia dzialalno$ci zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z
powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

e otrzymane $rodki w czgsci lub calosci wykorzystat niezgodnie z
przeznaczeniem ,

e zawiesit prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od
dnia zawarcia Umowy o przyznanie wsparcia finansowego w ramach
projektu.

e zlozyt niezgodne z prawda o$wiadczenia, o ktérych mowa w Wytycznych,

® naruszyl inne warunki umowy.

WSPARCIE POMOSTOWE

Wsparcie pomostowe moze by¢ udzielone Beneficjentom Pomocy, ktérzy objeci byli
obowigzkowym wsparciem szkoleniowo — doradczymi i ktérzy rozpoczeli dziatalno$é
gospodarczg po pozytywnej ocenie biznesplandw i otrzymali wsparcie finansowe w
ramach projektu.

Kwota finansowego wsparcia pomostowego ma na celu ulatwienie poczatkujgcemu
przedsigbiorcy pokrycie niezbednych optat, ponoszonych przez Beneficjenta pomocy,
niezalezne od poziomu przychodéw (w szczegdlnosci w postaci sktadki na ubezpieczenia
spoteczne i ubezpieczenie zdrowotne, koszty wynajmu lokalu, koszty marketingu i
promocji prowadzonej dziatalno$ci, koszty finansowo-ksiegowe).

Wydatki ponoszone na podstawowe wsparcie pomostowe nie moga by tozsame z
wydatkami poniesionymi z tytutu realizacji Umowy o przyznanie wsparcia finansowego
na rozwdj przedsiebiorczosci. Wysoko$¢ wsparcia powinna by¢ okreslona kwotowo we
Whiosku o przyznanie wsparcia pomostowego

Finansowe wsparcie pomostowe jest bezzwrotng pomoca kapitalowa, co do zasady
przyznawang w formie comiesi¢gcznej dotacji. Przyznawane jest ono na podstawie
Wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego ztozonego przez
Beneficjenta pomocy uczestniczagcego w projekcie do Realizatora Projektu wraz z
Wnioskiem o przyznanie srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci.

Beneficjent pomocy jest uprawniony do otrzymywania podstawowego wsparcia
pomostowego w okresie do 6 miesiecy od dnia rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarczej,
obejmujgcego finansowe wsparcie pomostowe wyptacane miesigcznie w kwocie nie
wigkszej niz 800,00 zt.

Weryfikacja 1 ocena wnioskOw o przyznanie podstawowego finansowego wsparcia
pomostowego jest dokonywana przez KOW wraz z weryfikacja Wniosku o przyznanie
srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczos$ci.

Whioski o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego podlegajg ocenie formalnej i
merytoryczno - technicznej zgodnie z zatozeniami wynikajacymi z:

a. Karty weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
(zatacznik nr 7),

b. Karty oceny merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego
(zalacznik nr 8), zawierajacej ilo§¢ punktéw wraz z uzasadnieniem przyznanej
punktacji.
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8. Procedura oceny Wnioskow o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego Wraz z
procedura odwotawcza jest analogiczna do procedury oceny Wnioskow o udzielenie
wsparcia finansowego.

9. Wniosek w trakcie oceny merytorycznej:

a. moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktéw — w ramach oceny jednego oceniajgcego,

b. uzyska rekomendacje do wyptaty wsparcia po uzyskaniu nie mniej niz 60%
punktéw ogétem, oraz nie mniej niz 60 % punktéw mozliwych do uzyskania w
kazdym punkcie oceny w kazdej z kart oceny merytorycznej,

c. zostaje poddany ocenie dwoéch losowo wybranych oceniajacych, a ocena z
uzasadnieniem zostaje zawarta w Karcie oceny merytoryczno-techniczne;j.

10. Finansowe wsparcie pomostowe wyptacane jest w miesiecznych transzach, po
przedstawieniu przez Uczestnika projektu wniosku o wyptate wsparcia pomostowego
wraz z dokumentem poswiadczajagcym optacenie obowigzkowych sktadek ZUS oraz
po przedtozeniu innych optat poniesionych w ramach prowadzonej dziatalnosci.

11. Z Uczestnikiem, ktéremu zostanie przyznane wsparcie pomostowe Realizator Projektu
podpisuje Umowe o udzielenie podstawowego wsparcia pomostowego. Umowa ta
okresla:

wartos¢ i warunki wyptaty srodkow,

b. wysokos¢ transz, termin ich wyptaty,

c. sposob weryfikacji wydatkowanych $rodkéw 1 prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej,

d. termin i form¢ wniesienia zabezpieczenia,

e. opis procedury zwrotu wyptaconych §rodkéw, w tym termin i sposéb naliczania
odsetek.

12. Beneficjent pomocy, ktéry otrzymal wsparcie pomostowe ma obowigzek dokonania
jego zwrotu (wraz z naleznymi odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
od dnia udzielenia wsparcia do dnia zaptaty), w terminie 30 dni od dnia otrzymania
wezwania operatora wsparcia finansowego lub wlasciwego organu kontrolnego, gdy:

a. prowadzil dziatalno$¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 6 miesigcy liczony od
dnia zawarcia Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego (do
okresu prowadzenia dzialalno$ci zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego),

b. otrzymane $rodki w czgsci lub catosci wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

c. zawiesil prowadzenie dzialalnosci gospodarczej w okresie 6 miesiecy od dnia
zawarcia Umowy o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego,

d. ztozyt niezgodne z prawda oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszych
Regulaminie,

e. naruszyl inne warunki umowy.

PRZEDLUZONE WSPARCIE POMOSTOWE

1. W uzasadnionych przypadkach oraz na wniosek Beneficjenta Pomocy istnieje mozliwos¢

przedtuzenia udzielonego wsparcia pomostowego o kolejne 6 miesiecy, jednak nie dluzej
B, e SIH I
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niz do 12 miesigca od dnia zawarcia umowy o udzielenie podstawowego wsparcia
pomostowego. Powyzsza sytuacja powinna mie¢ miejsce jedynie w przypadku, gdy mimo
utrzymujacej si¢ stabej kondycji finansowej beneficjenta pomocy, istnieje uzasadniona
potrzeba kontynuowania udzielania mu pomocy.

2. Procedura oceny Wnioskéw o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego wraz z
procedurg odwotawcza jest przeprowadzona przez operatora wsparcia finansowego na
tych samych zasadach, co ocena Wnioskéw o udzielenie wsparcia finansowego.

3. O przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego, beneficjent pomocy moze ubiegac
si¢ sktadajac (w terminie do 30 dni kalendarzowych przed ustaniem podstawowego
wsparcia pomostowego) Wniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego
wraz z nast¢pujacymi zatgcznikami:

a. sprawozdanie finansowe:

edla podmiotéw prowadzacych ksiegi handlowe - bilans oraz rachunek
zyskéw 1 strat za ostatnie 3 miesigce dzialalnoSci lub uproszczone
sprawozdanie finansowe - uproszczony bilans oraz rachunek zyskow i
strat za ostatnie 3 miesigce,

¢ dla podmiotéw prowadzacych podatkowq ksigge przychodéw i rozchodéw
zestawienie przychodéw i kosztow za ostatnie 3 miesigce prowadzone]
dziatalnosci,

edla podmiotéw opodatkowanych w formie ryczaltu od przychodéw

ewidencjonowanych — o$wiadczenie o wysokos$ci osiggnigtych
przychodow w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w
przypadku dzialalnosci prowadzonej w formie spétki cywilnej os6b
fizycznych lub jawnej oséb fizycznych o sumie przychodow tej spoiki),

edla podmiotéw opodatkowanych w formie karty podatkowej -
zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci ptaconego, co miesigc
podatku netto w okresie prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

b. o$wiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz o niezaleganiu z uiszczaniem podatkéw,

c. os$wiadczenie o nie zawieszeniu badz wyrejestrowaniu dzialalno$ci gospodarczej,

d. os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu
w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks Karny,

e. os$wiadczenie o braku zobowigzan z tytulu zaje¢ sagdowych i administracyjnych i
nie toczeniu si¢ przeciwko niemu postepowania sgdowego, egzekucyjnego lub
windykacyjnego dotyczacego niesptaconych zobowigzan,

f. o$wiadczenie beneficjenta pomocy o przyczynach pozostawania w zlej kondycji
finansowej;

g. harmonogram rzeczowo-finansowy.

4. W przypadku przyznania przedtuzonego wsparcia pomostowego Realizator wraz z
Beneficjentem pomocy podpisuja aneks do Umowy o udzielenie podstawowego
wsparcia pomostowego.
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OBOWIAZKI UCZESTNIKA PROJEKTU

1. Uczestnik projektu zobowigzany jest do:
zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i akceptacji jego warunkow,

b. wypelniania obowiazkéw wynikajacych z uméw zawartych z Realizatorem
Projektu oraz Wytycznych Instytucji Posredniczgcej w sprawie udzielania pomocy
na rozwdj przedsi¢biorczo$ci w ramach Poddziatania 8.1.2 — Wsparcie proceséw
adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w wojewoddztwie matopolskim, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
Krakowie, Ministerstwa Rozwoju Regionalnego oraz innych dokumentéw
dotyczacych Poddziatania 8.1.2 PO KL,

c. wypelniania ankiet zwigzanych z realizacja projektu oraz udzielania niezb¢dnych
informacji dla celéw monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu,

d. niezwlocznego pisemnego zawiadomienia Realizatora Projektu o zmianach:
nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
lub innych okoliczno$ciach majacych wplyw na realizacj¢ zobowigzan
wynikajacych z zawartych uméw,

e. umozliwienia tworzenia dokumentacji fotograficznej niezbednej do kontroli
monitorowania realizacji projektu,

f. dostarczania Realizatorowi Projektu na jego prosbe wszelkich niezbednych
dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu,

g. poddania si¢ monitoringowi i kontroli uprawnionych organéw,

h. przechowywania dokumentacji zwigzanej z otrzymang pomocg de minimis przez
okres 10 lat od dnia udzielania wsparcia,

1. realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie finansowania
prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki — w tym do oznaczenia miejsca prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
informacjg o wspétfinansowaniu projektu przez Uni¢ Europejska w ramach
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz z logotypami.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Realizatora Projektu nie ponosi odpowiedzialno$§ci za zmiany w dokumentach
programowych i wytycznych dotyczacych Poddziatania 8.1.2 PO KL.

2. Realizatora Projektu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Zmiana Regulaminu
obowigzuje od dnia publikacji na stronie internetowej Realizatora Projektu.

3. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego publikacji na stronie internetowe]
Realizatora Projektu i stronie internetowej projektu.
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Zalaczniki do Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego:

Zalacznik nr 1: Formularz wniosku o przyznanie o przyznanie $rodkdw na rozwdj
przedsigbiorczosci.

Zalacznik nr 2: Wz6r biznes planu.

Zalacznik nr 3: Kart¢ oceny formalnej wnioskéw o przyznanie $rodkéw na rozwdj
przedsigbiorczosci.

Zalacznik nr 4: Kart¢ oceny merytorycznej wnioskow o przyznanie $rodkow na rozwdj
przedsigbiorczosci.

Zalacznik nr 5: Karta oceny merytorycznej biznesplanu.

Zalacznik nr 6: Formularz wniosku o przyznanie o przyznanie o przyznanie wsparcia
pomostowego.

Zalacznik nr 7: Karty weryfikacji formalnej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.
Zalacznik nr 8: Karty weryfikacji merytorycznej wniosku o przyznanie wsparcia pomostowego.
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